
 ЗАТВЕРДЖЕНО 
 

Наказ Держгеокадастру 
 

_____________2022 р. №_____ 

ПРОГРАМА 

планового внутрішнього аудиту  

діяльності Головного управління Держгеокадастру у Хмельницькій області 

щодо якості надання адміністративної послуги «Державна реєстрація земельної 

ділянки з видачею витягу з Державного земельного кадастру»  

за період із 01.01.2020 по завершений звітний період 2022 року 
 

Напрям аудиту Внутрішній аудит 

Тема внутрішнього 

аудиту 

Оцінка діяльності Головного управління 

Держгеокадастру у Хмельницькій області щодо якості 

надання адміністративної послуги «Державна 

реєстрація земельної ділянки з видачею витягу                

з Державного земельного кадастру» 

Цілі внутрішнього 

аудиту  

Надання керівництву Держгеокадастру обґрунтованих 

висновків щодо ефективності та результативності 

надання Головним управлінням Держгеокадастру           

у Хмельницькій області адміністративної послуги 

«Державна реєстрація земельної ділянки з видачею 

витягу з Державного земельного кадастру»  

Мета аудиту: 

Об’єкт внутрішнього 

аудиту 

Адміністративна послуга «Державна реєстрація 

земельної ділянки з видачею витягу з Державного 

земельного кадастру» 

Період, що 

охоплюється 

внутрішнім аудитом 

Із 01.01.2020 по завершений звітний період 2022 року 

Термін проведення 

внутрішнього аудиту 

Із 15.02.2022 по 30.03.2022 

Початкові обмеження 

щодо проведення 

внутрішнього аудиту 

(часові, географічні та 

інші) 

Аудиторські дії та дослідження проводяться                      

в приміщеннях Головного управління Держгеокадастру 

у Хмельницькій області відповідно до графіка його 

роботи, а також на робочих місцях фахівців                      

з внутрішнього аудиту на підставі інформації                 

та документів, отриманих у ході внутрішнього аудиту; 

для збору інформації та підтверджувальних документів                

з питань діяльності державних кадастрових 

реєстраторів, зокрема проведення ними консультування 

суб’єктів звернень, можливий виїзд членів аудиторської 

групи до відповідних структурних підрозділів 

Головного управління Держгеокадастру                             

у Хмельницькій області; 
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перегляд членами аудиторської групи відомостей               

з Державного земельного кадастру здійснюється під 

наглядом та за допомогою відповідальних посадових 

осіб Управління державного земельного кадастру та/або 

державних кадастрових реєстраторів відповідних 

структурних підрозділів Головного управління 

Держгеокадастру у Хмельницькій області  

Питання для аудиту: 

Питання, що 

підлягають 

дослідженню* 

1. Опис об’єкта внутрішнього аудиту, в тому числі стан 

усунення порушень, виявлених попередніми аудитами 

та іншими контрольними заходами за досліджуваною 

темою. 

2. Дотримання вимог складання та затвердження 

інформаційної і технологічної карток адміністративної 

послуги відповідно до статті 8 Закону України              

«Про адміністративні послуги» та постанови Кабінету 

Міністрів України від 30 січня 2013 року № 44          

«Про затвердження вимог до підготовки технологічної 

картки адміністративної послуги». 

3. Аналіз статистичних даних та динаміка попиту          

на адміністративну послугу. 

4. Аналіз кількісних даних щодо відмов у наданні 

адміністративної послуги. Розгляд підстав у наданні 

відмови, їх обґрунтованість. 

5. Дотримання порядку розгляду скарг (звернень),          

які надходять від юридичних та фізичних осіб, органів 

державної влади з питань надання адміністративної 

послуги. 

6. Стан організації та функціонування системи 

внутрішнього контролю за наданням адміністративної 

послуги 

Обсяг аудиторських 

прийомів і процедур 

Обстеження, аналітичні процедури, опитування, 

документальні та фактичні дослідження 

Склад аудиторської 

групи 

Згідно з додатком до наказу 

Планові трудові 

витрати 

84 людино-дні 

*розподіл робочого часу, кількість робочих днів, відповідальні виконавці, зазначені                 

в додатку до Програми планового внутрішнього аудиту  

 

 

Начальник Управління 

внутрішнього аудиту                                                                 Анатолій ОСАДЧИЙ 



 

 

 Додаток 

до Програми планового внутрішнього 

аудиту діяльності Головного управління 

Держгеокадастру у Хмельницькій області 

щодо якості надання адміністративної 

послуги «Державна реєстрація земельної 

ділянки з видачею витягу з Державного 

земельного кадастру» за період                    

із 01.01.2020 по завершений звітний 

період 2022 року 
 

Перелік питань планового внутрішнього аудиту  

діяльності Головного управління Держгеокадастру у Хмельницькій області 

щодо якості надання адміністративної послуги «Державна реєстрація 

земельної ділянки з видачею витягу з Державного земельного кадастру»  

за період із 01.01.2020 по завершений звітний період 2022 року 

 
№ 

з/п 

Послідовність дій при проведенні аудиту Дата 

виконання  

Кількі

сть 

робочи

х днів 

Ім’я та прізвище 

відповідального за 

виконання 

1. Збір інформації про об’єкт внутрішнього аудиту 

1.1 Вивчення законодавства та внутрішніх 

нормативних документів, якими регулюються 

питання надання адміністративної послуги 

11.02.2022 1 Наталія Артеменко 

Денис Стеблина 

Оксана Цесліцька  

1.2 Опис об’єкта внутрішнього аудиту 25.02.2022–

01.03.2022  

3 Наталія Артеменко 

1.3 Стан усунення порушень, виявлених 

попередніми аудитами та іншими 

контрольними заходами за досліджуваною 

темою 

25.02.2022–

02.03.2022 

4 Оксана Цесліцька 

2. Дотримання вимог складання та затвердження інформаційної і технологічної 

карток адміністративної послуги відповідно до статті 8 Закону України                             

«Про адміністративні послуги» та постанови Кабінету Міністрів України                              

від 30 січня 2013 р. № 44 «Про затвердження вимог до підготовки технологічної картки 

адміністративної послуги» 

2.1 Дотримання вимог складання та 

затвердження інформаційної і технологічної 

карток адміністративної послуги відповідно 

до статті 8 Закону України «Про 

адміністративні послуги» та постанови 

Кабінету Міністрів України 

від 30 січня 2013 р. № 44 «Про затвердження 

вимог до підготовки технологічної картки 

адміністративної послуги» 

25.02.2022–

02.03.2022 

4 Денис Стеблина 

Узагальнення та оформлення результатів 

аудиторського дослідження 

03.03.2022–

04.03.2022 

2 Денис Стеблина 

3. Аналіз статистичних даних та динаміка попиту на адміністративну послугу 

3.1 Суб’єкти надання адміністративної послуги, 

їх повноваження 

03.03.2022–

09.03.2022 

3 Оксана Цесліцька 

3.2 Перелік та вимоги до документів, необхідних 

для отримання адміністративної послуги 

14.02.2022–

18.02.2022 

5 Наталія Артеменко 
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3.3 Граничний строк надання адміністративної 

послуги 

14.02.2022–

18.02.2022 

5 Оксана Цесліцька 

3.4 Перелік підстав для відмови у наданні 

адміністративної послуги 

14.02.2022–

18.02.2022 

5 Денис Стеблина 

Узагальнення та оформлення результатів 

аудиторського дослідження 

21.02.2022–

24.02.2022 

4 Оксана Цесліцька 

Наталія Артеменко  

Денис Стеблина 

4. Аналіз кількісних даних щодо відмов у наданні адміністративної послуги.                 

Розгляд підстав у наданні відмови, їх обґрунтованість 

4.1 Аналіз кількісних даних щодо відмов у 

наданні адміністративної послуги. Розгляд 

підстав у наданні відмови, їх обґрунтованість 

02.03.2022–

14.03.2022 

7 Наталія Артеменко 

Узагальнення та оформлення результатів 

аудиторського дослідження 

15.03.2022–

17.03.2022 

3 Наталія Артеменко 

5. Дотримання порядку розгляду скарг (звернень), які надходять від юридичних та 

фізичних осіб, органів державної влади з питань надання адміністративної послуги 

5.1 Дотримання порядку розгляду скарг 

(звернень), які надходять від юридичних та 

фізичних осіб, органів державної влади з 

питань надання адміністративної послуги 

09.03.2022–

17.03.2022 

7 Денис Стеблина 

Узагальнення та оформлення результатів 

аудиторського дослідження 

18.03.2022–

22.03.2022 

3 Денис Стеблина 

6.  Стан організації та функціонування системи внутрішнього контролю за 

наданням адміністративної послуги 

6.1 Стан організації та функціонування системи 

внутрішнього контролю за наданням 

адміністративної послуги 

10.03.2022–

17.03.2022 

6 Оксана Цесліцька 

Узагальнення та оформлення результатів 

аудиторського дослідження 

18.03.2022–

22.03.2022 

3 Оксана Цесліцька 

7 Підготовка аудиторського звіту та 

рекомендацій за результатами внутрішнього 

аудиту 

18.03.2022–

25.03.2022 

6 Наталія Артеменко 

8 Передача аудиторського звіту і рекомендацій, 

їх розгляд за участю керівництва та 

підписання аудиторського звіту 

28.03.2022–

30.03.2022 

3 Наталія Артеменко 

 

 

Начальник Управління 

внутрішнього аудиту                                                                         Анатолій ОСАДЧИЙ 



 Додаток 

до наказу Держгеокадастру  

«Про здійснення планового 

внутрішнього аудиту» 

 

СКЛАД АУДИТОРСЬКОЇ ГРУПИ 

для здійснення планового внутрішнього аудиту  

діяльності Головного управління Держгеокадастру у Хмельницькій області 

щодо якості надання адміністративної послуги «Державна реєстрація 

земельної ділянки з видачею витягу з Державного земельного кадастру»  

за період із 01.01.2020 по завершений звітний період 2022 року 
 

№ 

з/п 
Прізвище та ім’я Посада Термін участі 

1 АРТЕМЕНКО 

Наталія 

 

Головний спеціаліст відділу 

внутрішнього аудиту з питань 

діяльності державних 

підприємств Управління 

внутрішнього аудиту 

Держгеокадастру, керівник 

аудиторської групи 

11.02.2022–

30.03.2022 

2 СТЕБЛИНА 

Денис 

Начальник відділу оцінювання 

та професійного розвитку 

управління персоналом 

Головного управління 

Держгеокадастру в Одеській 

області, член аудиторської 

групи (за згодою) 

11.02.2022–

30.03.2022 

3 ЦЕСЛІЦЬКА 

Оксана 

 

Головний спеціаліст з 

внутрішнього аудиту 

Головного управління 

Держгеокадастру у 

Хмельницькій області, член 

аудиторської групи 

11.02.2022–

30.03.2022 

 
 

 


