JEPKABHA CHVAEDA VKPATHY 3 TUTAHD FEQIE T, KAPTOTPAGH TA KAJACTPY
Jepwreowanacyp

HAKA3
25 08 D0R2 Kuin N PYE

IIpo aesiki nuranHs
eJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTO0Diry
y Jdepxkreokazacrpi

Binnosinno no Ilosoxenns npo lepxkasny cnyx0y YKpaind 3 NUTaHb reojaesii,
KapTorpadii Ta KaaacTpy, 3aTBepIKEHOro rnoctaHoporo Kadinery Minictpie Ykpainu
Biag 14 ciuns 2015 p. Ne 15 (y penakuii nocranosn Kabinery Minictpis Ykpainn
Bix 09 rpymasa 2021 p. Ne 1302), Iuctpykiyi 3 ginoBoacTBa v JlepxaHid ciyxOi

Vkpaiau
3 THTaHk reojesi, kaprorpadl Ta  KagacTpy, 3aTBEp/KEHOI  HaKazoM
Hepxreokanacrpy

B1a 03.08.2018 Ne 123 (31 3miHamu),
HAKA3VY1O:

1. KepiBHUKaM CTPYKTYPHHX HIIPO3/LIiB anaparty Jepxkreoxanactpy:

1) 2abesmeunT  peecTpamiio  CACKTPOHHHX JOKYMEHTIB Y  BIAOBIIHHX
KapTOTeKaX CHCTeMH eJIeKTPOHHOrO JIOKYMEHTOOOIry «ABTOMATH30BaHa CHCTEMa
yripasmigns goxkymeataMu «JJOK ITPO® 3» (gani — Cucrema) 3riiHO 3 JOIATKOM 1]

2) BU3HAUMTH TIpaBa JOCTYIY IIPalliIBHUKIB  CTPYKTYPHOTO  MiAPO3ALTY
BIAMOBLIHO
no Ilepeniky moBHOBaKeHb (ITpaB JOCTYHy) CTPYKTYPHHX MIAPO3AUIIB anapary
JepxreokagacTpy B CHCTEMI €JEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOIry «ABTOMAaTH30BaHA
cucrema yrpasnigss gokyMmentTamu «JOK [TPO® 3» (nogatox 2) Ta nogaTH CIUCKHA
18704 ocib
no  Ynopapmiaas  iHQopMalilfiHUX — TeXHOJNOTIH Ta  3axucry  iHdopmauii
no 06 sepecust 2022 poxky.

2. Vopapainuio  iHGOPMAIHHUX  TeXHOJOTIH Ta  3axucTy iHpopMalil
zabesneunTy agMinicrpysands CHCTeMH, TOCTYIL 1O Hel KOpHCTYBa4iB Ta 36epiraHus
CJACKTPOHHHX JIOKYMEHTIB 3 MOMEHTY IX CTBOpPEHHS [0 IlepelaBaHHi Ha apxiBHe
30epiraHus.

3. JlenapraMeHTy  VIIpaBAiHHA  [EPCOHAJIOM  CBOEYACHO  HOBIIOMIIATH
Vrpagiinds indopMalliiHiaX TEXHONOrH Ta 3axucTy iHpopMaUil 1po Kalposi 3MIHK
B anaparti Jepxreokaaactpy.

4. Bu3HaTH TAKHMH, 110 BTPATHJIM YHHHICTD!
Hakaz J[epwxreoxamgactpy Byt 27.11.2020 Ne 513 «lpo neski nHraHHA
opraxizauii AinoBOIACTBAY;
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Hakaz Jlepxreokagactpy Bijt 22.01.2021 Ne 40 «dIpo BHeCeHHs 3MiH 10 Hakaszy
Hepxreoxanactpy Big 27.11.2020 Ne 513»;

Hakas Jlepskreokagactpy Bij 09.06.2021 Ne 285 «Ilpo BHeceHHs 3MiH A0 Haka3zy
Hepxreokamactpy Big 27.11.2020 Ne 513».

5. Kontpone 3a BHKOHAHHAM [BOTO HAKa3y MOKJIAacTH Ha JlemapraMmest
3a0e3reyeHHs AISUIBHOCTI CITYKOH.

3actyrnHHK ["'onoBu SApocaae IHITHUKEP



Honarox 1
1o Hakazy JlepxreokagacTpy

~«llpo- ekl nuTaHHA eNEeKTPOHHOIrO

JIOKYMEHTOO00ITY
y Jlepxkreokanactpi»

Ilepeik KAPTOTEK CHCTEMH €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0GITY

«ABTOMATH30BaHa cHcTeMa vipasiainag goxkymentamu « JOK [TPO® 3»

No Hazsa kapTotek cucTemu ITepenix ocnoBuux BHAIB IEiaposain,
4/ | ©1eKTpoHHOro JORYMEHT000Iry ALAOBOAHEX onepaniii 3a BHAAMH 10KYMEHTIB 1o BiANORIKAC 32 geccrpauim
AOKYMEHTIB
1 2 3 SN P —— 4 it
1 Bxiasi A0KyMeHTH Peecrpanis BXiAHMX JOKYMEHTIB Binain zabesneqeHus J0KYMEHTOOBITY
Henapramenry 3abe3necueqns
JUANBHOCTI CYKOH
2 BuxigHi AOKYMEHTH Peectpauis puxignux oKyMenTis Bignin 3abe3neycHus noxyMenToodiry
Henapramenty zabe3neueHHs
JUSITBHOCTE CITYROH
3 Buyrpimni 1okyMeHTH PeecTpanis BHYTPIUHIX JOKYMEHTIB (IONOBI/IHI 3aITHCKH, HOPYUEHHS, aKTH Biuls zabesneueHts (OKyMeHTo00Iry
TOINO) Henapramenty zabezneqenus
AiSbHOCTE CYKOH
4 Haxkazu 3 ocHOBHOI HisJibHOCTI PeecTpauis HakasiB 3 OCHOBHOT AISALHOCTI Biaain sabe3neuenns JokymeHToobiry
Henapramenry zabesneucHus
JUSUTLHOCT] CIIyROu
5 Haxazu 3 anminicrpaTuBHO- PeecTpaitis HakaziB 3 afIMiHICTPATHBHO-TOCTIONAPCHLKHX NUTAHE Binain 3abe3neuenss JoKyMeHToOOIrY
FOCTOAAPCHKHX MUTaHb JlenapramenTy 3abe3nedeHus
AisseHoCT] enyxbu
6 Hpotoxony anaparHux Hapaln Peectpauis npoToKOMiB anapaTHUX Hapas Binnin zabesnevueHns fokymeHToodiry
Henapramenrty zabesnedenns
IIAABHOCTI CAYKOH
7 €IIHHA CHCTEMA ONPALIOBAHH Peectpauis 3seprets rpomMaisH, 10 HAAXOAATS Mepes €IHHY CHOTEMY Biznin 3abeznedeHus 0KyMeHTo00Iry

3BCPHEHL

OfIpalifoBaHHA 3BCPHEHD

Henapramenry zafesneueHns
AIAABHOCTI coryxOH
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8 AnMIHNOCAYPY BXIOHI PeecTpatlist 3pepHeHb HOPHARYHMX Ta (H3IHUHKHX 0ci0 Npo HAgaHHS Binain zabesnedenus nokyMeHToodiry
AAMIHICTPATHBHUX HOCHYT ' Jlenapraventy 3abe3zneueHus
JISABHOCTE Sy KOU
9 AOMIHNOCAYFN BAXixaI PeecTpallis A0KyMEHTIB IO HANaHi AIMIBICTPATUBHI IOCITYTH Binain zalesnevenns JokyMeHTOO0INY
Henapramenty zadesnedeHns
JligasHOCT] CymOu
10 | 3anuT Ha QUUISHHS RIANK PeecTpallin 3aniHTiB Hpo NPOBSASHHS NepeRipry, nependaueHol 3akoHoM Binjin zabesrievetts JoKyMeHTOODITY
Yxpaiun «ilpo ouniteHHs Braamy Henapramenty 3abesnevenns
JstBHOCTI eayKOH
11 | Crapru na JIKP Peecrpauis ckapr ropuanubux Tta (Qi3MuHHMX OCi0 Ha pitenns, mii abo | Binain 3abezneyeHHa nokymenToodiry
Oe3nisAbHICTD  JePKaBHOMO  KaJacTPOBOIO peccTpaTropa: Ha  pilieHHd Henapramenty 3adesneueHHs
JEpKaBHOIO  KaJacTpOBOrO pPEeCTpaTopa INpo  JAEpiKaBHY peecTpailiio JHANBHOCTI Cimyx0u
3eMesibHO1 AigHKH aD0 npo BIAMOBY y 3AIHCHEHHI TaKoT i} HA pilieHHs Ipo
BHECEHHA BioMOCTeH (3MiH 10 BUX) o Jep:aBHoro 3eMennHoro KapacrTpy
npo o6’€KTH JIEPXKABHOrO 3eMenbHOro kKajactpy abo mTpo  BiIMOBY
y 3AiicHeHHI Takol i, 1100 BUINPABIEHHA TEXHIYHOI ITOMMIIKH
y BiomocTsx JlepsaBHOTO 3eMENbHONO KajacTpy, AKa JonylieHa OpraHoMm,
110 3ailcHe Roro seneHHA, Ha npuitHaTi pimendd, il abo GespisuibHicTe
JepsKaBHOTO KAJacTpOBOrO PEECTpaTopa B MexKax HOro noBHOBAKEHb
12 | 3anury Ha tndopMmalio Peccrpaiiis zanuTis Ha indopmManio Binnin 3sepreds rpoMaagy T4 A0CTYITY
1o oybxivHol iHpopmaili Ynpasainna
1o poloTi i2 3BEPHEHHIMH FPOMaliH
Ta focTyny Ao myGmiyHoi indopmauil
13 | 3BI Peecrpauis 3EpHEHL FPOMAZH Biiii 38epHeHb rPOMAIAH Ta JOCTY Y
Jo nmyGitivnol indopMaridi Y npasiinms
10 po0OTi i3 3BEPHCHHAMYU MPOMaJIH
TA JOCTYNY A0 myoniyHoi indopMarii
14 | 3BI Buxinnt PeecTpallis A4CTIB Npo po3rNAA 3B€PHEHb FPOMAILH Bimnia 3sepHeHb FPOMaJSH T4 JIOCTYY
no myGrivnol inGopmauiil Ynopasaidas
no poBoTi i3 2BePHEHHAMY IPOMAAH
Ta A0CTYIlY A0 yGaivHoi ingopmauii
15 | Ocobuctnii npukiom PeecTpaiis 3sepHedb I'DOMASH, AKi 3BepHYIMCA Ha ocoOMCTHIl npuiiom |  Bimain 3BepHeHs rpoMaidH Ta AOCTYITY
Jo KepipHuKiB [Jepxreokanactpy Jo ny6uivxol indopMatii Ynpapaidxs
10 poBoTi i3 3REPHEHHAMM IPOMAJIH
Ta JocTyny A0 my0siysoi indopmauii
16 Buxipui T PeecTpariia mHCTiB 1P pO3LIK/L JAMHTIE HA HpOpMaIio Bijiia 3sepHent rpoMaaaH Ta JoCTymny

20 ny6nitnol indopmandi Ypasninug
110 padOTI 13 3BEPHEHHAMH FPOMAJAH
Ta AocTymy 1o myoniunel ingopmanii




«apstua minisy

Peecrpanis 3pepHeHp WOPHIHUHWX Ta i3UMHUX 0ciO, ari Hauilinny Ha
po3rnsg 3 «rapsuol Aini» Jepxreoxanacrpy o

BuLain HalaHH KOHCY B TALH
rpomansHam Y npaeninmd o poboti
i3 3BepHEHHAMH MPOMAIAH TA OCTYY
20 mybnidauot inopmail

Hakasu JIF'K i3 kagposux nurans

Peecrpanis Haka3ip i3 KajapoBWX nuTaHb: NiaBMUieHHs keanidikailil,
APOXO/KEHHA  MPAKTHKH, CTaXKyBaHHA, 13MiHa Olorpadivuux  aasMx,
330X04EHHA (HAropO/LKEHHA Ta NPEMIIOBAHHS), OMAATA NpaLli, HapaxXyBaHHs
Han0baBoK, [0MIar, MaTeplanbHO! [JOMOMOTH, HepryBaHHs, 3aKiHYeHHs
BUNIPODYBAIBLHOIO CTPOKY, NOKJIAJ@HHA Ta 3HATTA BHKOHaHHS 0GOB’f3KiB,
OrQJIOIUEHHS KOHKYPCY, KOHKYPCHA KOMIcCifi, BIAIYCTKH /I JOTNsay 3
4 JIWTHHOIO [0 JOCAFHCHHS HEKW TPUpIYHOTO BiKy, rpadik BIANYCTOK,
NPHCBOCHHS PAaHIiB, TIPUTATHEHHS JIO0 JHCHMIUIIHAPHOT BiANOBiZanbLHOCTI
NPAUIBHHKIB aNapary, TePUTOPialibHUX opradiB lepareokanacTpy

ﬂe'ﬁ&pTaMeHT vy paBJEiHHﬁ OSPCOHANOM

Hakazm npo Hagadus BIANYCTOR
6e3 3bepexeHHsa 3apobiTHol rulaTi

Peccrpauis Hakasie npo HagaHHs BiATycTok Oe3 30epemenns sapoBiTHol
IaTH, Biﬂfl’yc’ﬂ)}( AR JOrJIaay 3a AMTHHOIO 38 MEAHYHHMH BUCHOBKaMHK

JenapraMeHT YHpPaBNiHHS (1ePCOHAIOM

20

Haxasu npo HajaHHs BIATYCTOK

PeecTpauis HakasiB npo HAZaHHS HOPIMHHX OIUIAYYBAHUX  BIANIYCTOK
T4 BUANYCTOK Y 3B°SI3KY 3 HABYAHHSIM, BIUKIHKAHHS 3 BLAMYCTOK TA HAZAHHSA
JOJATKOBHX BIAIYCFOK

JenapraMenT ynpariiHHA NePCOHANOM

21

Hakazu npo slapsokenHs

Peccrpauis HakaziB Mpo KOPOTKOCTPOKOBI BIAPALKEHHs B Mekax YKpaiuu
Ta 38 KOPJOH

HenapraMenT yRpasaiHHA HEPCOHANOM

22

Haxazu 2 ocoboporo cknany
NPauiBHKMKIB anapary

Peectpatlis  HaxasiB rnpo  NPU3HAYEHHN, 3BINBHEHHS,

Ta NPUITHHEHHS JepKaBHOT cnywbH

nepeMillieHHA

JenapraMenT yrpasaiHHs NepecOHanoMm

23

Buxinsi kazposoi cayxou

Peecrpania aucTiB iHQOPMAUIHHOIO XapakTepy, 3alMTIB AP0 HalaHHSA
iHdopMaulii Ta IHIIHX JOKYMEHTIB, fKi HRICHAAIOTECH A0 TEPHTOPIANLHEX
OpTaHiB Ta JePKaBHUX MIPHEMCTB, 1O HAJIOKATL B0 chepH YNpaB/iHHs
Jepireokanactpy;  AOBIIOK 3 KaApOBUX  MHTaHb,  BHKJIHKIB
o Jlepxreokanactpy (3a AopyueHHsM kepiBHMursa Jlepxreoxasacrpy)
NpaitiBHKKIB TePUTOPIaNibHHUX OprafiB Ta [ePKABHUX  HIANPHEMCTR,
10 Hanexars A0 cdepd yhopamiinug  Jlepreoxanactpy, ITHCBMOBHX
TNOBIJIOMJIEHb KaHIMAATAM PO PE3YILTATH KOHKYPCY

JenapraMenT yApaBaiHHS MEPCOHATIOM

24

HucuuruiiHapHa KoMicis

PeecTpauis JOKyMEHTIB, 11O NOAAIOTHCS HA JHCUMIUTIHAPHY KOMICID

JlenapraMeHT yNpasJiiHHs [1¢PCOHAIOM

25

Hakazu apo aucuunnisapxi
npoBamkenas 10

Peccrpanis Hakasig npo AMCUMILIIHADHI NPOBA/UKEHHS: AP0 NOPYIHEHHSA
JHCUMTIITHAPHOTO TMPOBAIKEHHS; TIPO YTBOPEHHN JWCHMILTIHAPHOT KOMICHT
Jepixreokanactpy 3 posrsafly AHCUMIUIHAPHOT CMPaBH TA 3aTBEPIUKEHHSA
it CKgady, fpO  BHECEHHA 3MIH 0 HAaKasiB, Mpo  3aCTOCYBAHHS
RUCLUHIETIHAPHOTO CTANHEHHS JIO JCPIKAaBHOFO ciykOOBUS 4M 3aKPHTTA
DHUCUMILTIHAPHOIO TIPOBA/LKEHHS, JOCTPOKOBE 3HATTS AHMCHHILIHAPHOIO
CTHIHEHHS

HenapraMeHT YRpaBaiHHa NMepcoHaioM
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Hakasn 3 ocobosoro cxkiany
Kepishux kaapie TO '

PeccTpauis vakasis npo 3BIbHEHHS, MPUIHAYEHHA, TOKMANAHHS T4 HATT
BHKOHaHHA O0OB’A3KiB, BIACTOPOHEHHS, JONYCK N0 poDOTH, NOHOBIEHHH,
BCTAHOBJIEHHS BHIIAT, NPeMilOBAHHR KEPIBHHUKIB, NPHCBOCHHA paHry,
APHOMHEHHS  AepkaBHOi  ciyskOu,  3Miny  Giorpadiunmx  Jamux,
rpadik  BIANYCTOK  IIOAO  KEePIBHMKIB  TEPUTOPIALHMX  OPraHis
Hepxreokanactpy

JenapramesT ynpasiiHAsg AEPCOHANIOM

27

Hakaau 3 ocoGoBoro cknany
kepisHukia T

Peectpauis Haka3ip NpO NPUM3HAYEHHS, 3BUIbHEHHS, MOKIANAHHS T2 IHATTH
BUKOHAHHA OOOB’A3KIB [IOAO KepPIBHHKIB JICIKABHHX  ITLANPHEMCTB,
1o Hasexats 1o cdrepy ynpasninng Hepkreokapactpy

JlenapramenT yrpasaiHHs AepcoHanom

28

Hakas# npo aucumnninapsi
CTHTHEHHA 3 KepirHukis Jf]

Peccrpauiis Hakasis 1o 3aCTOCYBAHHA, JOCTPOKOBE IHATTS JIMCLMILTIHAPHHX
CTATHEHDb, 3AKPHTTA JMCIHIVIIHADHOTO NPOBADKEHHS [HOAO0 KepiBHHKIB
DEePIKABHUX  IHANDHEMCTB, [0  Hajdexars A0 chepd  ynpaegiHHA
JAep:xreokajacTpy

JlenapTamMeHT ynpagaiHHa NepcoHanom

29

BuxiaHi IHCHEeRiT

Peectpailist JOKYMEHTIB, fKi CTOCYIOTHCA HHTaHb 3/iHCHeHHS (yHKIIH
JAEPKABHOIO HAMNRAY (KOHTPOIO) 32 BHKOPHCTAHHAM Ta OXOPOHOIO 3eMertb
ycix kateropifl i opM BIACHOCTI, Ta NOKYMEHTIB i3 nutaHb 3iificHeHHs
JEepKaBHOIO  Harmay (xoHTpomo) y cdepi  Tonorpado-reoaessuHot
i kaprorpadiynol AisfbHOCTI

llenap’ramem KOHTPOI
34 BUKOPUCTAHHAM Ta OXODOHOK) 3CMEAb

30

YrpasiaiHHS KOHTEHTOM

PeecTpauis  JHOKYMEHTIB  IHCHEKTOPCBKOTO — pearyBaHHfl, JIOKYMEHTIB,
HOB’A33HMX 13 3AIHCHEHHAM 3aX0[1B AEPABHOIO HArMARY {KOHTPOO)

Eenap’raMeﬂT KOHTPOJIIO
3d BHKOPDUCTAHHAM Ta OXOPOHOH) 3EMEHL

31

BuxinHi noxymenru JUTK3

PeecTpaltis nucrie iHGOpMALIAHOre xapakTepy, 3aluTiE Np0 HaaaHHA
iHdopmalii Ta iHIWKHX AOKYMEHTIB, SKi HAACHNAKOTLECS [0 TEPHTOPIaibHHX
oprasis HepxreokanacTpy Ta JIePKABHUX THANPHEMCTB,
e HaNeXaTsAo chepd ynpamiinHs Jlepkreokamacrpy, a Takox
JMCTIB PO HajgaHus iHgopmauii 3 JlepaBHOrO 3eMeNbHOTO Kajactpy
3a  3anutamMd  HamioHanmwHoro  aredrersa  Ykpainu 3 ndrams
3ano0iraHHs  KOpynuii, opraHis  IepKaBHOT  BHKOHABYOT  CayxOu
{1epxaBHHX BHKOHABLB), (IpUBATHIX BHKOHABLIIB,
apBITPOKHUX  Kepyrouux (PO3NOPAAHHKIB MaHHA, KepYuMX caHadico,
JHKBIlaTOPIB)

}lenap"rameﬁ’r BCJICHHA ACDKABHOTO
JCMCJIBHOO KaaacTpy

Buxiani semneycrporo

Peecrpauia saucrie indopmauifiHOro XapakTepy, 3amHTIB TIPO HajaHHs
iHGopManil Ta 1HIUIKMX JOKYMEHTIB, SKi HAACHIAIOTHECH [0 TEPHTOPIAIBHHX
Oprasis Ta JACPKABHHX IIIPHEMCTB, IO HANEXKATh N0 cepu yiipasiiHus
JlepskreokazacTpy

lIenapTaMem“ JCMIICYCTPORO,
BHKOPHCTaHHA Ta OXOPOHH 3€Melih

33

Buxiaui kaprorpadit

PeecTpanis nHcTiB iHdOpMaUifiHOrO Xapakrepy, JHCTIB PO HAAAHHS
inopMantii Ta IHIHMX AOKYMEHTIB, AKi HAJCHAAIOTHCS [0 TEPHTOPIaibHKHX
OpraMiB i AEpPKaBHHX IIANPHEMCTB, L0 HANEKATH A0 cepH ynpaBaiHHA
Hepareokanacrpy

HenapraMenT pO3BHMTKY HALIOHANBHOI
IHOPACTPYRTYPH TEOHPOCTOPORHX JAHHX
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34 | BuxiaHi BHYTPILIHBOTO AYAHTY Peectpanis auctie indopmauiitnoro xapaxrtepy, JMCTIB NP0 HajgaHHs YrpasaiHHg BHYTPILIHEOrO ayAMTY
indopMantii Ta iBIIMX AOKYMEHTIB, SKi HAACHAAIOTLCH 10 TePUTOPIAIBHHX
OpraHiB i JIeprKaBHMX TIATIPHEMCTB, IO HANEXKATh N0 cepH YnpapiHHs
Jepskreokagactpy
35 | Buxiaui Bingisiy 3 nurass Peectpauis JjmMcTiB, g9xi HAICHNAIOTHCH A0 YIOBHOBAKEHHX IMiAposainis Bigain 3 rrrans 3aodiradus
3ano0iraHHs Ta BUSBICHHS IHLIMX opradiB, HalioHansHOro areHTeTBa 3 MUTaHb 3anobiraHHs KOPYT, Ta BUABJACHHSA KOPYTIHT
KOpPYHILiT CHEANBHO YIIOBHOBAMKEHHX Cy0 ek TiB ¥ cdepi npoTnail Kopyriuii ra 3anuris
Npo HagaHHs IHPOPMALIT Ta IHIIMX AOKYMEHTIB, HEOOXIAHMX AN BUKOHAHHS
3aBaHb, MOKNANCHHWX Ha BILALL, AKI HAJCHIAKTBCE A0 TEPHTOPILIBHHX
Oprauig | JepHaBHuX MIANPHEMCTE, (U0 Hafexars A0 cdeps yipasliHHs
Jepxreokaacrpy
36 | Bxigui keanidikauiinol komicii Peectpauia noxymMenris, o nagiiiumm 1o Ksanidikauiitnoi koMmicii Vrnpassinug ceprudixauii Ta HarLy
(3eMIeBROPSIHUKH) y cdepi 3eMaeyCTpOo
37 | Bxiani ksajidikauiifnot komicii PeecTpauis JOKyMeHTIB, o Haaiimnm no Keanidikauifinoi koMicii VYrpasnivzs ceprudixaii Ta Haras Ly
(reone3ucTH) y cepi 3emieycTporo
38 | Bukpusaui PeecTpaliis noeigoMaeHs NpaiisHukis Jlepxreokanactpy npo nopyiuenss | Biaain sabesneueHns Z0KyMeHTo00Iry
BuMoOr 3akoHy Ykpainu «ITpo 3anobiranss Kopynuih HIIOK 0coboK JlenapramenTy 3abesneycHus
JUSTTBHOCTI c1yx0u
39 | Cynosi cnpasu Peecrpaulis ZOKYMEHTIB, O PO3MJIANAIOTLCA B NOPAAKY AAMIHICTPaTHBHOrO, |  Biagin 3a6esneuenns noxymeHToodiry
rOCIIOAaPCHKOTo, KPUMIHANKHOIO ad0 UHBITAHOTO CYIOUHHCTBE, CAPaB IIpo Henapramenry 3abe3neueHus
AJAMIHICTPATHBHE IPABONOPYIIEHHS TOUIO JUSUTRHOCTI CITYROH
40 | €nuna cnipasa Obnik poxymenris, wo npuiMalTecs JlepKreokafacTpoM WOA0 3aX0ny HenapraMeHT KOHTPONIO
JEpXaBHOrO  Harnsay  (KOHTPONNO)  CTOCOBHO  MEBHOro  cy0’eKTa | 3a BHKOPHCTaHHAM T4 OXOPOHOIO 3EMEllh
roCIIOAPIBAHH
41 | IIponoanuii Peecrpauis cnyOOBHX 3anMcOK, MPONO3ULIH NPO BHKOHAHHS AOPYYEHD, Ocolu, BIINOBIAATLHI 33 BEICHHS
3aBJaHb TOLIO JUTOBOJCTBA
42 jI'pomancbka npuiiManbHa Enexrponnuil obnik ocib, AKUM HAZAKOTHCS KOHCYABTALIT Y rpOMAiChKIH Bisain Hagakus KoHCyARTalllH
npuiMansii Jepkreokagactpy rpoMaasHaM YrpariiHeg no podori
13 3BEPHEHHAMM IPOMAJSH TA JOCTYITY
no nyGaiunoi indopmari
43 | Buxinmi ksanigixauiiinoi komicii | Peectpauis nuctie npo Hajauus iHgopMauil Ta iHIMX JOKYMEHTIB, sxi|  Yrpasjainusd ceprubikauii ta Harisny
(3eMJICBIIOPAIHUKH) CTOCYIOTHCS NMUTAHb, LIO HANIEXKATh 10 koMieTeHuii Keanidikaniinol koMmicii ¥ chepi 3eMIIeyCTPOID
44 | Buxigri xeanidikauifiHoi komicii | Peectpauia nuctis npo HazaHHs iHdopMauil Ta IHIIMX NOKYMEHTIB, 8Ki|  YnpaeaiHus ceprudikauii ta Harasay

(reoaesucty)

CTOCYIOTHLCH [IMTAHB, WO Hanexars Ao komuereHiil Keanidikauiiinoi komicii

y cepi 3eMISYCTPOK)

HupekTop [lenaprameHTy
3a0e3reyeHHs JiANBHOCTI CITyKOH

Kcenig JPYXHMHIHA




Honarok 2

Jto Hakazy Jlepkreoxamactpy
«I1po meski nuTanHs
eIEKTPOHHOT'O JOKYMEHToOOIry
y JlepreoxagacTpi»

IEPEJIIK
HOBHOBAKeHDb (1IPaB 10CTYNY) CTPYKTYPHHX IAPO3aiaiB
anaparty lepKreoxkaaacTpy B CHCTEMI eJIeKTPOHHOIO JIOKYMEHTO00ITy
«ABTOMATH30BAHA CHeTEMa yiipaBiainua fokyMedTaMmu «/JIOK I[TPO® 3»

Bingin 3alesnedenss noxkymenrToodiry /lemapramenty 3abe3nedeHHs
AISIIBHOCTI CYKOu:

peectpallisi BXiAHOI, BUXIZHOT KOPECHOHAEHLIl; BHYTPILIHIX JOKYMEHTIB
(naxkazip  [lepKreoxkazacTpy 3  OCHOBHHUX [IMTaHb  [JiSIBHOCTI, HaKasiB
3 aMIHICTPATHBHO-TOCIIOJIAPCHKUX  [HTAHb, [OHOBLIHMX 3alMCOK, OKPEeMHX
JIOpY4YeHb KEpIBHUITBA, IIPOTOKOIIB Hapaj KepiBHMLTBA, AaKTiB [epPeBipoK,
SIKI HPOBOJSTHCS NpaliBHUMKaMy anaparty JlepxreoxagacTpy, TOLIO), CKapr Ha
pilreHHs, aii  abo Oe3lifIBHICTE JAEPXKABHOrO  KaJacTPOBOTO  peecrparopa
3 HAHECEHHSAM LUTPHX-KOMY Ta CKAHYBAHHAM JIOKYMEHTIB;

0OMiH JOKYMEHTAMH MiX YYACHUKAMH CHCTEMHU eIeKTPOHHOT B3aeMO/Iil OpraHin
BHKOHABYOI Bia/H;

peecTpauis BIANOBIAeH Ha 3BEPHEHHA, AKI HAIXOMATE depes €IuHY CHUCTEMY
OIIPALIOBAHHS 3BEPHEHD;

penaryBaHHs JIOKYMEHTIB,

I ArOTOBKA ITPOSKTIB Pe30JHOLiH;

CTBOPEHHSI PEECTPIB BIANPABKH KOPECMOHACHLIIT;

BeleHHS  PEeCTpiB  Iepefadi  TamepoBHX  OPWIiHANIB  JOKYMEHTIB
JI0 CTPYKTYPHHX MIAPO3IiTiB;

00OMIH JOKYMEHTaMH 3 TepPUTOPIAJILHHMH OpraHamMu Ta JIepXaBHUMH
MIANPUEMCTBAMH, MO HanexaTs 70 chepu [lepxreokanacrpy, 3 BUKOPHCTAHHSAM
CHCTEMH €JIEKTPOHHOI'O JIOKYMEHTOO00IrY;

GopMyBaHHs KOHBEPTIB JUIst BUXIHUX JOKYMEHTIB;

(opmMyBaHHs 3B€/ICHOI HOMEHKJIATYPH CIIPaB;

dopmyBaHHS 3BITIB Ta NIATOTOBKA OIepaTHBHOI iH(OpMaLii;

(dopmyBaHHs Ta 00K CIIpaB;

ayNT MO/,

noro4dna pobora 3 JOKYMEHTaMH, SKi HaJIHILIM Ha BUKOHAHHS 10 TI1IPO3JIULY;

JIOCTYI 10 KapToTek y pexumi «lleperasgy;

Bi3yBaHHS JOKYMEHTIB.
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CekTOp KOHTPOJIIO 3a BHKOHaHHAM JOKymeHTiB denapramenty

3abe3medeHHs JiSJILHOCTI CyKOu:

B3ATTA HA KOHTPOJIb Ta 3HITTS 3 KOHTPOJIIO JIOKYMEHTIB;

MOHITOPHHT CTaHy OIPAIfOBaHHS KOHTPOJIBHUX AOPYY€Hb;

MIATBEPAKEHHSA €TariB BUKOHAHHI KOHTPOJIBHUX JOKYMEHTIB;

BHECEHHS JIJaHUX PO BUKOHAHHS IOKYMEHTIB;

HalpapjieHHs yHepelKyBaibHO! iHQopmanil (HaragyBaHb) HIOZO TEPMiHIB
BUKOHAHHSI JOKYMEHTIB;

dhopMyBaHHS 3BITIB PO BUKOHAHHSA JIOPYYEHbE;

AHaJI3 BUKOHABCHKOI JMCLHUILTIHH;

ayJ T NOAIH;

[I0TO4HA po0OTa 3 TOKYMEHTaMH, sKi HaAiHIUIH Ha BUKOHAHHS 0 MiApo3ainy;

JOCTYTI 10 KapToTeK y pexumi «lepermsimm;

BI3yBaHHs JIOKYMEHTIB.

Bigain B3aemonii i3 3MI Ta poboru 3 rpomaachkicTio JenaprameHTy
3abe3nmeydeHHs AISVILHOCTI C1ymOH:

JOCTyT 1o KapToTtexu «Hakazu 3 ocHOBHOI AisimpHOCTI» B pesxumi «llepermany;

norouHa poboTa 3 JOKYMEHTaMH, gKi HaiiHIIM HAa BUKOHAHHS IO TT/IPO3/ITY;

Bi3yBaHHS AOKYMEHTIB.

Ynpapiainus indopmauilinux TexHosorii Ta 3axucry ingopmanii:

aJIMIHICTPYBaHHA CHCTEMHU eJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00Iry;

OiATPUMaHHS poGOTH MPOrpaMHOrO Ta amapartHoro 3ade3nedeHHs CUCTEMU
@IeKTPOHHOTO JAOKYMEHTOOOITY, BCTAHOBICHHS KIIEHTCHKHX poOOYMX MiClh
CHCTEMH JICKTPOHHOTO JJOKYMEHTOO0Iry;

CTBOPEHHSI O0MIKOBUX 3alMCiB KOPUCTYBAYIB Ta aAMIHICTPYBaHHS 1X NpaB;

MATPUMAHHS CHCTEMHUX JOBLIHUKIB,

T ATPUMAHHSA ¢y O0BHX JIOBIIHUKIB XKYpPHAIIB;

MOTOYHA po0OTa 3 JOKYMEHTaMH, SIKI HaJlHIIUTH Ha BHKOHAHHS A0 HiApo3aLny;

MTiATOTOBKA TIPOEKTIB PE30JIIOMIM;

Bi3yBaHHS JOKYMEHTIB.

Binain wagannsi KoHCYJbTAUiH rpomMaasHam YnpapiiHug no poGori
i3 3BepHEHHSIMH rPOMAJSIH Ta AocTyny a0 nybaivnol indopmanii:

peecTpalisl 3BepHEHb [POMAJsfH, SKI HaJIXOJSNTh Ha «rapsdy JHHIIO»
Hepxreokanacrpy;

BeJICHHS (peecTpallis) eJeKTPOHHOro 00Ky ocif, sSKUM  HajlarThed
KOHCYAbTAL] Y FPOMaJChKii TIpuiiMaibHi JlepxreokanacTpy;

MOHITOPHUHT INPOXOJDKEHHS 3BEpHEHb I'POMAalsH, fAKlI HAaAXONATh HA «rapsdy
ninio» epixreoxanactpy;

peJaryBaHHs JOKYMEHTIB,



TiJIrOTOBKa TIPOEKTIB PE30MIOLIiH;

B3SITTA Ha KOHTPOJb Ta 3HATTS 3 KOHTPOJIIO 3BEPHEHB MPOMAJISH, K1 HAAXOAATh
Ha «rapsiay JiHiro» Jlepxreokanacrpy;

MOHITOPHHI Ta KOHTPO/Ib ONPALOBAHHS 3BEpHEHb IPOMAffH, 4Kl HaAXOIAThb
Ha «rapsuy JliHiio»  [Jepxreokamactpy ta  nepedyBaioTh  HAa PO
B TCpHUTOpialIbHMX opraHax JlepxkreokaaacTpy;

BHECEHHS JaHMX IPO BUKOHAHHS JOKYMEHTIB;

HAJCWIaHHS 3BepHEHb TI'POMaAsSH HAa BHUKOHAHHA TEePUTOPIATBHHUM OpraHam
JepreoxkasacTpy 3 BUKOPUCTAHHAM CHCTEMH eJEKTPOHHOIO JOKyMEHTO00IrY;

dbopMyBaHHs 3BITIB Ta MIArOTOBKa orepaTHBHOI 1HGOpMallil 1IOJ0 3BEpHEHD
rpoMazisi, Kl HAAXOASTh Ha «rapauy JiHio» [lepxkreoxkajiactpy;

dbopmyBaHHs Ta 00JIK CIIpas;

1oToyHa poboTa 3 JOKYMEHTaMH, AKi HaAIHIUIM Ha BUKOHAHHS 10 [1IPO3/ILTY;

BI3yBaHHs JIOKYMEHTIB;

3aKPUTTS  JOKYMEHTIB, 3apeecTpOBAaHMX  BIIUIOM, BHKOHAaHHS  AKUX

3JIHCHIOBAJIOCH TEPHTOPIAJIBHUM OPTaHOM;

JOCTYN 0 KapToTek y pexumi «lepermsam».

Bianin 3Bepuenn rpomaasin Ta  jgocryny Ao nyoduaiunoi  indopmauii
Vnpasnigaa no po6ori i3 3BepHeHHAME FPOMasiH Ta A0CTYNY Ao myO.idHoi
indopmauii:

peecTpallis 3BEPHEHb T'DOMAJSH, 3BEPHEHb, SKi HaJAXONAThH uepe3 CAUHY
CHCTEeMY OINpAIllOBAHHS 3BEPHEHB, 3aMUTIB HA 1H(OOPMAIIO 3 HAHECEHHSIM LITPUX-
KOJly Ta CKaHyBaHHsIM;

peecTpallis BiJNOBIeH Ha 3BepHEHHS TPOMAISH, Y TOMY YHC/L HA 3BepHEHHS,
SIKI HaJ[XOMATh Ha «rapauy Jinito» [lepxreokanacTpy Ta repebyBaroTh Ha pO3IJIiAl
B anapati JlepxreokagacTpy, 3anuTiB Ha iHQOpMaIllil0 3 HAHECEHHAM IITPUX-KOAY
Ta CKaHYBaHHAM;

OTPUMAHHS Ta PEECTPallis 3BepHEHb TIPOMAISH, 3aluTiB Ha iHQopMariio,
AKI HAJXOIATh Yepe3 CUCTEMY €JEKTPOHHOI B3aeMOJil OpraHiB BHKOHaBUOI BiIajd
Bia Cexperapiaty KaGinety MinicTpiB YKpaiHy, LEHTPaNbHHX OPraHiB BHKOHABYO!
Ba{H, X TepUTOpiaJbHUX OpraHiB, MICHEBHX OpraHiB BHKOHABYOI BIaJIH,
MiANPHEMCTB, YCTAaHOB 1 OpraHizailiil, mo Hauexarb 10 cdepu yHpasJiHHS
HEeHTpanbHUX 200 MICLIEBHX OpraHiB BHKOHABYO!I BIaAH;

MOHITOPHHT NPOXOJKEHHS JOKYMEHTIB, SKi 3apeecTpoBaHi BiAIIIOM;

pellaryBaHHs JJOKYMEHTIB;

ITATOTOBKA ITPOSKTIB PE30JIIOMNIH;

CTBOPEHHS PEECTPY NepeaHHs BUXIHUX JOKYMEHTIB;

B3ATTA Ha KOHTPOIb 3BEPHEHH IPOMAIsH;, 3BEPHEHb, SIKI HAAXOIATh 4epes
€IMHY CHCTEeMY  OlpalllOBaHHf  3BepHEHb, 3BEPHEHb, fAKI  HAJAXOHATH
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Ha «rapsuy nimio»  Jlepkreokamactpy Ta nepeOyBalOTh  Ha  pO3NIsAL
B anapari Jlepikreokajactpy, 3anuTiB Ha iHopMaio;

MOHITOPMHT Ta KOHTPOJb OIpaillOBaHHs 3BEePHEHb I'POMA/ISH, y TOMY YMCII
3BepHEHb, AKI HAJXOAATh HA «rapsdy NiHilo» Jlepxreokanactpy Ta nepebyBaroTh
Ha po3rasal B anaparti JlepKreoxanactpy, 3BepHEHB, AKI HAJXOIATh depe3 €anHy
CHCTEMY ONpAILIOBAHHS 3BEPHEHD, 3aIIUTIB Ha iHQOPMALIiIO;

BHECEHH JaHHX MPO BUKOHAHHSA JOKYMEHTIB;

HaJCHJIaHHS 3BEPHEHE MPOMA/ISH, 3aIIUTIB HAa iHQOPMAIliIO Ha ONPaIIOBAHHS SIK
CIIIBBHUKOHABUIB TepuropiasbHuM opradaM JlepikreokanacTpy 3 BHKOPHCTaHHIM
CHCTEMH €JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTOOOIrY;

dopMyBaHHa 3BITIB Ta MiArOTOBKA ONepaTHBHOT iH(QOpMANIl MO0 3BEPHEHD
rpoMaJsSH Ta 3allUTiB Ha iHpopMailiio;

HAMpPaBeHHS yHepeMKyBalbHO! iHGopmauil (HaraxyBaHb) INOAO TEPMIHIB
BUKOHAHHS 3BEPHEHB IPOMA/ISH Ta 3aIUTiB Ha iH(opMaliio;

bopMyBaHHS Ta OOJIIK CIIpaB;

rioTo4yHa poboTa 3 JOKYMEHTaMH, Ki HaAiflIIH Ha BUKOHaHHA JI0 IiJIPO3ALTY;

Bi3yBaHHS JOKYMEHTIB;

3AKPUTTA JOKYMEHTIB: 3BEpHEHb TIpOMaisiH, y TOMY WYHCIL 3BEpHEHb,
siki HaHULIH Ha «rapa4dy Jiniro» Jlepkreokanactpy Ta nepeGyBaroTh Ha PO3rsiil
B anapaTi JlepKreokaactpy, 3BepHeHs, fAKi HajidmuM vepes €auHy cuUcTeMy
OIpaLOBAHHS 3BEPHEHB, 3AIIUTIB Ha iHOpMaILio;

JOCTYII /10 KapToTek y pexxumi «Ileperysmm.

IOpuauuBHii JenapTaMeHT:

AOCTYI A0 KapTotek y pexxumi «llepernsaay,

norouna po6oTa 3 JOKYMEHTAMH, AKi HaAiflIM Ha BUKOHAHHS JI0 MIAPO3ALLY;
BI3yBaHHS JOKYMEHTIB,

JenapraMeHT yHPaBJ/iHHsE NEPCOHAIOM:

peecTpallis BUXIAHUX JOKYMEHTIB IiAPO3AiTY;

peecTpallisi Haxas3iB 3 KaPOBHX [UTAHb, HAKA31B PO BiJIPAUKEHHS, HAKa31B 1po
BiAMYCTKH, JUCLUHUILTIHAPHAX CIPaB, JOKYMEHTIB Ul y4acTi B KOHKYPCi, Ha[iC/JaHHK
ocobamu, 9Ki BUSBWIM OayKaHHS B3ATH Y HHOMY Y4acTh;

notouyHa poboTa 3 JOKYMEHTAMH, AKI Ha{HIUTY Ha BUKOHAHHA 10 MiAPO3AiLY;

Bi3yBaHHS JOKYMEHTIB.

JlenmapTaMeHT Be/I€HHS 1ePHKABHOIO 3€MeJIbHOI0 KaJacTpy:

peecTpallist BUXiTHUX TOKYMEHTIB iAPO3ALIY;

oTouHa pofoTa 3 JOKYMEHTAMH, SKi HaJINIIIH Ha BUKOHAHHS 0 MiAPO3IiLy;
Bi3yBaHHSI JIOKYMEHTIB.



5
I{enapTameHT 3EMIIEYCTPOI0, BHKOPHCTAHHA TA OXOPOHH 3¢ME]Ib.

peecTpailis BUXiTHUX JOKYMEHTIB HiIpO3aiLy;

noToYHa poGoTa 3 IOKYMEHTaMHU, SKi Ha/iHIIM Ha BUKOHAHHA J0 [LAPO3ALLY;

nocryn no kaprorek «Hakasm CI'», «Haxasu CI' (ATO)», «Haxaszm npo
nupoBedeHHs  iHBenTapuzauii  3emens», «Hakazsm OTI», «J/lokymeHnTaris
i3 3emuieycrpoioy, «YTpaBaiHHS KOHTeHTOM KypHan «/lepkasnuifl  donn
JAOKYMEHTALT 13 3eMJIeyCTpoto» B peskuMi «llepernsmm;

Bi3yBaHHSA JOKYMEHTIB;

MOHITOPHHT HaKa3iB, BUIAHMX TEPUTOPIaNbHUMHK OpraHaMmiu Jlep:kreokanacTpy,
y cdepi PpO3MOPSHKEHHS 3eMISAMH  CUIBLCHKOIOCHOAAPCHKOrO  IPU3HAYEHHS
JeprKaBHOT BIACHOCTIL, IIPOBEACHHS AepKaBHOI IHBeHTapH3allll 3eMelb.

HenapTaMeHT KOHTPOJIO 32 BHKOPHCTAHHAM Ta OXOPOHOI0 3€MeJIb:

peecTpaliis BHXITHUX JOKYMEHTIB TApO3/1iay;

peecTpallil AOKYMEHTIB, MaTepiatiB Ta iHLIOI iH(opmalii, HeoOXimHol i
3AiHCHEHHs TUIAHOBHX Ta I103aIUIAHOBHX IepeBipoK Y cdepl 3A1HCHEHHS KOHTPOJIO
38 JIOTPHMaHHAM 3€MEJTEHOI0 3aKOHOIaBCTBa, BHKOPUCTAHHSAM Ta OXOPOHOIO 3eMellb
ycix KaTeropiil i (op™ BIACHOCTI, POIIOYOCTI I'PYHTIB Ta FEOJE3HYHOIO Harysiay
3a rororpado-reoie3UYHOI0 1 KapTorpaiyHoOX AiUTbHICTIO;

peecTpalis JOKYMEHTIB, TOB’S33HUX 13 3AIHCHEHHSIM JIEPKABHOIO HarysyLy
(KOHTPOMIO) 3a JOJEPIKaHHS CyO’'€KTOM IOCHONApIOBaHHS BHMMOI 3aKOHOJABCTBA
y cepl BUHKOPUCTAHHS Ta OXOPOHH 3eMelth;

peecTpailis Ta BeeHHs €IUHOI CIpaBy;

noto4Ha poGoTa 3 IOKYMEHTaMHu, SKi HaJiiIi Ha BUKOHAHHS JO MiAPO3JLTY;

BI3YBaHHS JOKYMEHTIB;

MOHITOPHMHI HaKa3lB 13 NWTaHb IHCIIEKHiHHO! JisSJIBHOCTI, BHAAHHMX
TePUTOpianbHUMH OpraHaMH Jlepikreokasactpy;

AOCTYII [0 MOAYJS «YTPaBiiHHS KOHTEHTOM» TEPHUTOPIaTbHUX OpraHiB

Hepxreoxanactpy.

JlenaprameHT PpoO3BHTKY HauioHaabHOT iHGPacTPYKTYPH reonpocTopoBHX
AQHHX:

peECTpaLis BUXITHUX JOKYMEHTIB i Ipo3Iiny;

notoyna poboTa 3 JOKYMEeHTaMHu, sIKi HaII TN Ha BUKOHAHHs 10 MiApo3aiy;

Bi3yBaHHS JOKYMEHTIB.

Ynpasainus ceprudikauii Ta narasay y cdepi semireycrporo:

norouHa pobora 3 JOKYMEHTaMH, siKi HafifIITH Ha BUKOHAHHS 10 NiAPO3Iiny;

BI3yBaHHS JOKYMEHTIB;

AOCTYN [0 apxiBHUX KaproTek «Excreprusa BxiAHa JOOMPALOBAHHAY,
«Excrieptuza  Bxigma», «BucHOBKH  eKkcrepTHzM», «BHXIOHI  JOKYMEHTH
ceprudixauii» B pexxumi «Ilepermsamy;
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peecTpanisa BXiIHUX JOKYMEHTIB, AKI HAOXOAATh Ha po3risa KeanidikaniiiHol
KoMicii;
peecTpaliis BUXigHuX JoKyMeHTiB KBanigikanifinol komicii.

YupapiiHas BHYTPIIHBOIO ayHTY:

peecTpallist BUX1IHUX JOKYMEHTIB MiApO3Iiy;

noTo4Ha podoTa 3 1OKYMEHTaMH, SKi HaJUHIIIH Ha BUKOHAHHA A0 MiAPO3ALTY;
BI3yBaHHS JOKYMEHTIB.

Bigaia 3 nuTane 3an06iraHes Ta BUABJECHHSI KOPYNIl:

peecTpariis BUXiTHUX JOKYMEHTIB T APO3IiILY;

JOCTYI 10 KapToTek y pesxumi «ITeperisiy;

notoyHa pobota 3 JOKyMeHTaMH, 0 HaMiMIIIH Ha BUKOHAHHS JO THAPO3MALNY;
BI3yBaHHSI JOKYMEHTIB.

JAiIoBoM ¢TPYKTYPHHX mizpo3ainis:

peecTpallis BUXIIHUX JOKYMEHTIB i APO3IUTY;

peecTpallist iHbopManil 1po BUKOHAHHS JOKYMEHTIB y Kaproreii «IIponosuuii»;

CTBOPEHHS MPOEKTIB PE30TOIIIH;

NoTOYHA podoTa 3 JOKYMEHTaMHU M APO3ALTY;

B3SITTS Ha KOHTPOJb,

MOHITOPHHI BUKOHAHHS KOHTPOJBHUX JAOpPYUeHb;

3aKPUTTA JTOKYMEHTIB Ta HaNlpaBJIeHHA 1X JIO CIIPABH;

MOTOYHE ¥ apxiBHe 30epiraHHs EJEKTPOHHHMX JOKYMEHTIB, 1O HaAlAlId
Ha BUKOHAHHSI 0 MIAPO3Jiny;

dbopMyBaHHS Ta BeACHHS HOMEHKIATYPH CIIPaB MiPO3LiTy.

KepiBHHKH CTPYKTYPHHX Higpo3aitiB:

MOTOYHA poGOTa 3 JOKYMEHTAMH ITiApO3IiNy;

CTBOPEHHS Ta ITiATTHCAHHS PE30JTIONiH;

BI3YBaHHS JOKYMEHTIB;

KOHTPOJbH 32 BHKOHAHHAM JIOKYMEHTIB;

OifNMCaHHs BUXIJIHUX JHCTIB, [0 CTBOPEHO Ha ONaHKy CTPYKTYpHOIO
MAPO3ALIY;

TiIMHUCAHHS JOIIOBLIHUX 3aIIUCOK;

MiANUCaHHS TPONO3UIIH, fAKI IOJAOThCs [0 TOJOBHOIO BHKOHABLA
KOHTPOJIBHOTO JOKYMEHTA.

Kopucrysaui — npanisBHuKu anapary:

norouyHa podoTa 3 TOKyMEeHTaMH HiApo3Jiny;

po3po0IeHHS MPOEKTIB TOKYMeHTIB Ha 0a3i CTBOPEHHX 1IabNOHIB TOKYMEHTIB;
@JICKTPOHHE MOTOMKCHHS, BI3YBAHHS T& 32TBEPKEHHA IPOEKTIB JOKYMEHTIB;
BHECEHHS AaHUX NP0 BUKOHAHHS JOKYMEHTIB;
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JOCTYNI [0 J0BIAHHKIB «HacTporoBaHHst Kopucrysaua», «Po3paxyHku

HaJACUIIAHHI» TOLLO;
IIOIIYK JOKYMEHTIB 3a PeKBI3UTaMH BIANOBIIHO /10 HA/IAHUX I1paB JIOCTYILY.

Kepisrnurso [Jdepxreoxanacrpy:

JNOCTYTI B0 OKYMeHTIB y pexuMi «llepermsan»;

T ATIHCAHHS PE3OITOLIi;

MANMCAHHS HaKa3lB, NPONO3HIIA Ta 3ayBaXXeHb [0 HOPMATHMBHO-IIPABOBUX
AKTIB, BUXIIHHX JMCTIB TA JOJATKIB 10 HHUX.

Hupexrop HemaprameHTy
3abe3nedeHHs JABUIBHOCTI CITy KON Kcenisn JIPY2XKMHIHA
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