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1o Hakazy Jlepxreokamactpy
Bim 27.11.2021 Ne 513 «Ilpo
JIesIKl TUTaHHS SJICKTPOHHOTO
JTOKYMEHTOO00ITYy» (y peaakii
Hakazy Jlepkreokamactpy

BiJI 2021 Ne )

ITEPEJIIK
NMOBHOBAKEHD (MPaB I0CTYIY) CTPYKTYPHHUX MiAPO3aijiB anapary
JlepKreokagacTpy B CHCTEMi eJIEKTPOHHOI0 JOKYMEHTO000iry
«ABTOMaTH30BaHa cucTemMa ynpasiainHs JokymeHTamu «JJOK [TPO® 3»

Bingin 3a0e3nmedeHHsi JOKYMEHTO00Iry, KOHTPOJIK 32 BHKOHAHHAM
JOKYMEHTIB Ta apxiBHOI cnpaBu /[lemapramenTy 3a0e3me4eHHs] AIAJILHOCTI
CJIYKOM:

peecTpalisl BXIAHOI, BHUXIAHOI KOPECIOHAEHIi; BHYTPIIIHIX JOKYMEHTIB
(nakaziB  [lepkreokagacTpy 3 OCHOBHHUX MHUTaHb JISJIBHOCTI, Hakas3iB 3
aJMIHICTPATUBHO-TOCIIOJAPCHKUX MUTAaHb, IOMOBITHUX 3alTUCOK, OKPEMUX JOPYUYCHB
KEpIBHUIITBA, MPOTOKOJIB HapaJ KEpPIBHHUIITBA, AKTIB MEPEBIPOK, SIKI MPOBOASATHCA
npaliBHUKaMU anapaty JlepKreokanacTpy, TOLIO) 3 HaHECEHHSIM IITPUX-KOAY Ta
CKaHyBaHHSM JIOKyMEHTIB;

OOMIH JTOKYMEHTaMH, II0 HAJIXOMATh Yepe3 CUCTEMY E€JIEKTPOHHOI B3a€MOii
opraHiB BHUKOHaB4Oi Bnaau, 13 Cekperapiarom Kabinery MiHicTpiB YKpaiHu,
LHEHTPAJIbHUMHU OPTraHaMHM BHUKOHABYOI BIIaJ Y, IX TEPUTOpIaJbHUMU OpraHaMH,
MICLIEBUMH OpPraHaMHM BHUKOHABYOi BJaAM, NIANPUEMCTBAMH, YCTAaHOBAMHU 1
OpraHizaulisiMy, 110 HaJlexaTh 10 cpepu yHnpaBiiHHS LUEHTPAJIbHUX a00 MICIIEBUX
OpraHiB BUKOHABYOI BJIa/IH,

penaryBaHHs JOKYMEHTIB;

MITOTOBKA MPOEKTIB PE30JIIOLIIi;

CTBOPEHHSI PEECTPIB BIAMPABKHU KOPECIIOH/ICHIIIT;

BEJICHHA PpEECTpiB Tepelayl ManepoBUX OPUTIHANIB JOKYMEHTIB 10
CTPYKTYPHHX IMiAPO3/ILIIB,

OOMIH JIOKYMEHTaMH 3 TEpPUTOpIaJbHUMHU OpraHamMu Ta Jep:KaBHUMU
HiANPUEMCTBAMH, 110 Hajexarb 10 chepu JlepKreokagactpy, 3 BHUKOPUCTAHHIM
CUCTEMH €JIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTOOOITY;

dbopMyBaHHS KOHBEPTIB ISl BUX1THUX JOKYMEHTIB;

(dbopMyBaHHS 3BEJICHOI HOMEHKJIATYpHU CIIPAB;

(dbopMyBaHHS 3BITIB Ta MiATOTOBKA OMEPATUBHOI 1H(POpMaIIIi;

dbopmyBaHHs Ta OOJIIK CIIpPaB;

ayJIUT TO/TIH;

MOTOYHA POOOTa 3 TOKYMEHTAMHU, SIK1 HAMIWIIIIN Ha BAKOHAHHS 710 iIPO3ALTY;

JIOCTYT 10 KapToTeK y pexxkumi «llepermsmy;

BI3yBaHHS JJOKYMEHTIB;
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B3SITTSI HA KOHTPOJIb Ta 3HATTS 3 KOHTPOJIIO TOKYMEHTIB;

MOHITOPHHT CTaHy OIPAIfOBaHHS KOHTPOJBHUX JIOPYICHbD;,

MiTBEPKCHHSI €TaIlB BUKOHAHHS KOHTPOJIBHUX JOKYMEHTIB;

BHECCHHSI IaHUX TIPO BUKOHAHHS IOKYMEHTIB;

HaIpaBJICHHS yIepemKyBaabHO1 iH(opMallii (HaragyBaHb) MIOJ0 TEPMIHIB
BUKOHAHHS JIOKYMEHTIB;

dhopMyBaHHs 3BITIB PO BUKOHAHHS JIOPYYEHb;

aHaJI13 BUKOHABCHKOI JUCIIUAILIIHH.

Biggin B3aemonii i3 3MI Ta poGorm 3 rpomaachbkicTio lemapraMmeHTy
3a0e3ne4eHHs AislIbHOCTI CJIYKOM:

JOCTYM 110 KapToTeku «Haka3u 3 OCHOBHOI IisUTBHOCTI» B pexkumi «llepermsiy;

MOTOYHA poOOTa 3 JOKYMEHTAMH, sIKI HAJAIMIIUIM HA BUKOHAHHS J0 MiAPO3ILTY;

Bi3yBaHHS JOKYMEHTIB.

Ynpagsainnsa ingopManiiiHUX TEXHOJIOTIH Ta 3aXUCTy iHpopMaIii:

aJIMIHICTPYBaHHS CUCTEMH €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOIrY;

HiaATpUMaHHS POOOTH TMPOTPAMHOTO Ta amapaTHOTO 3a0€3MEUCHHS CUCTEMHU
€JIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTOOOITY, BCTAHOBJICHHS KIIEHTCHKMX pPOOOYMUX MICIlh
CUCTEMHU E€JIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTOOOITY;

CTBOPEHHSI O0JIIKOBUX 3alIMCIB KOPUCTYBAYIB Ta aJMIHICTPYBAHHS iX MPaB;

MIATPUMAHHS CHCTEMHUX JIOB1THHKIB,

MIATPUMAaHHS CIIYKOOBHUX JOBIIHHUKIB KypHAIIB,;

MIOTOYHA poOOTa 3 JOKYMEHTAMH, SIKI HQIIMIIUIM Ha BUKOHAHHS J0 IAPO3ILTY;

IMIJITOTOBKA MPOEKTIB PE3OJIONIM;

BI3yBaHHS JOKYMEHTIB.

Biggisi HagaHHA KOHCYJbTaLI rpoMajasiHAM YNPaBJIiHHS MO PoOOTi i3
3BEPHEHHSIMHM IPOMA/ISIH Ta JOCTYIY 10 Iy0J/iiuHol ingopmamii:

peecTpailisi 3BEpPHEHb TPOMAJSH, SKI HAAXOASIThH HaA Trapsdy JIHIO
Jlepxreokanacrpy;

B3STTS HA KOHTPOJIb Ta 3HATTS 3 KOHTPOJIIO 3B€PHEHb TPOMAJISH, SIK1 HAIXOISTh
Ha rapsAvy JIHIIO;

MOHITOPUHT TPOXO/DKCHHS 3BEPHECHb TPOMASH, SKI HAIXOIATh HA Tapsdy
JIHIIO;

BHECCHHSI JIaHUX TIPO BUKOHAHHS IOKYMEHTIB;

dbopmyBaHHS 3BITIB Ta MIATOTOBKA OMEPATUBHOI 1H(pOpMAIIli MO0 3BEPHECHD
TPOMAaJIsIH, K1 HAAXOASATh Ha rapAavy JiHIIO;

dbopmyBaHHS Ta OOJIK CIIPaB;

JOCTYTI 710 KapToTeK y pexkumi «Ilepermsny;

MOTOYHA poOOTa 3 JOKYMEHTaMH, sIKI HAAIMIIUIM Ha BUKOHAHHS J0 MAPO3ILIY;

Bi3yBaHHS JOKYMEHTIB.



Biggisn 3BepHeHb TpomMaasiH Ta JaOCTYmy a0 mnyoOJiuHoi iHdopmamii
Ynpapiainas mo po0oTi i3 3BepHEHHAMH I'POMAaAsiH Ta JAOCTYILYy A0 MyOJIi4HOI
iHopmanmii:

peecTpailisi 3BEpHEHb TPOMAJSIH, 3BEPHEHB, SKI HATXOIATh dYepe3 CHauHy
CHCTEMY ONpAIlIOBaHHs 3BEpHEHb, 3alUTIB Ha 1H(OPMALIIO 3 HAHECEHHSM IITPUX-
KOJly Ta CKAaHYBAaHHSIM;

peecTpallis BIANOBIACH HAa 3BEpHEHHS TPOMAJISIH, Y TOMY YMCJII HA 3BEPHEHHS,
K1 HaJIXOJATh Ha rapsdy JiHito JlepkreokagacTtpy Ta mnepeOyBarOTh Ha PO3TJIsIl
B amnapati Jlep>kreokaaacTpy, 3aluTy Ha iHPOPMAIlIIO 3 HAHECEHHSIM IITPUX-KOAY Ta
CKaHYBaHHSIM;

OTPUMaHHA Ta peecTpalis 3BEpHEHb IPOMAJISH, 3alUTIB HA 1H(OpMaLIo, AKi
HAJXOJISITh Yepe3 CUCTEMY E€JIEKTPOHHOI B3a€EMOJIl OpraHiB BUKOHABUOiI BIagu BiJl
Cekperapiaty Kabinery MinicTpiB YKpaiHu, HEHTpPaJIbHUX OPraHiB BUKOHABYOI
BIAJM, iX TEPUTOPIAIBHUX OpraHiB, MICIEBUX OpraHiB BHUKOHABYOi BIaH,
MIIPUEMCTB, YCTAaHOB 1 OpraHizaliiif, IO HajlexaTh J0 c(epu yHpaBIiHHSI
[EHTPAIBHUX a00 MICIIEBUX OpPraHiB BUKOHABYOI BJIAJIH;

MOHITOPUHT MPOXOKEHHS JJOKYMEHTIB, SIK1 3apEeCTPOBaHI BIAIOM;

penaryBaHHsI IOKYMEHTIB;

M1JITOTOBKA MPOEKTIB PE3OJIIOII;

CTBOPEHHSI PEECTPY NEPEIaHHS BUXITHUX JOKYMEHTIB;

B3STTS. Ha KOHTPOJIb 3BEPHEHb TPOMAJISIH; 3BEPHEHb, SIKI HAIXOISATh 4epe3
€IuHy cucTeMy ONpPALlOBAHHS 3BEPHEHB, 3B€PHEHD, K1 HAAXOIATh Ha TapsAvy JIHIIO
Jlepxreokagactpy Ta mepeOyBarOTh Ha pPO3TIsAAl B amapati [lepkreokanactpy,
3aMMTIB Ha 1H(OpPMAILiIO;

MOHITOPUHT Ta KOHTPOJIb OIpAIIOBAHHS 3BEPHEHb T'POMAJSIH, Y TOMY YHUCIHI
3BEpHEHb, SIKI HAAXOAATh Ha rapsdy JiHito [lepkreokanactpy ta nepeOyBaiOTh Ha
po3rnanl B amapati [lepkreokamactpy, 3BEpHEHb, SIKI HAAXOASITh depe3 €auHy
CUCTEMY OIpaI[lOBAHHS 3BEPHEHb, 3aMUTIB Ha 1H(HOpPMAILIiIO;

HAJICUJIaHHSI 3BEPHEHb TPOMAJISIH, 3alMTIB Ha 1HGOPMAIII0O HAa BUKOHAHHS
TEPUTOpIaILHUM  OpraHaMm JlepKreokagacTpy 3 BHKOPHUCTAHHSIM  CHCTEMH
€JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0O0IrY;

dbopMyBaHHs 3BITIB Ta MIATOTOBKAa OMEPATUBHOI 1HPOpMALi 100 3BEPHEHD
IpOMaJIsTH Ta 3aluTIB Ha iH(OpMaIliio;

HaIpaBJIeHHS yHepemKyBaabHO1 iH(opMallii (HaragyBaHb) MIOJ0 TEPMIHIB
BUKOHAHHS 3BEpHEHb IPOMA/ISH Ta 3aMUTIB Ha 1HPOPMAIIiIO;

JOCTYT 10 KapTOTeK y pexxuMi «Ilepermsaay;

dbopmyBaHHs Ta OOJIIK CMIPaB;

MOTOYHA poOOTa 3 JOKYMEHTAMH, sIKI HQIIMIIUIM Ha BUKOHAHHS 70 MAPO3LIY;

Bi3yBaHHS JOKYMEHTIB,

3aKPUTTS TOKYMEHTIB, 3apEECTPOBAHUX BIILIIOM;
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BEJICHHS (peecTpallisi) €JIEKTPOHHOTO OOMKYy 0ci0, SKUM HaJdaloThCs
KOHCYJIbTAIIIl Y TPOMaJIChKIii npuitmanbHi [lepkreokanactpy.

Opuanynnii tenapramMmenr:

JIOCTYT 10 KapToTeK y pexkuMi «llepermsamy;

MOTOYHA POOOTa 3 JOKYMEHTaMHU, sIK1 HQJAIMIIIIN Ha BUKOHAHHS /10 MiAPO3ALITY;
Bi3yBaHHS JJOKYMEHTIB.

JlemapTaMeHT yIIPaBJIiHHS EPCOHAJIOM:

peecTpaliisi BUX1THUX JOKYMEHTIB MipO3ALTY;

peecTpalis Haka31B 3 KaJpOBUX MTUTaHb, HAKa31B PO BIAPSKEHHS, HAKa31B PO
BIJITYCTKHU, JUCUUIUTIHAPHUX CIIPaB, JOKYMEHTIB JUIsl y4acTl B KOHKYPCl, Ha/IICJIIaHUX
ocobamu, siKi 0aXaroTh B35TU Y HbOMY y4acTh;

MOTOYHA po0OTa 3 TOKYMEHTaMHU, SIK1 HAAIWIIIIM HA BAKOHAHHS 10 MIIPO3ALLY;

BI3yBaHHS JOKYMEHTIB.

JlemapTaMeHT BeJIeHHS JIePKABHOI0 3eMeJIbHOI0 KaJacTpy:

peecTpallisi BUX1THUX JOKYMEHTIB M1PO3ALTY;

MIOTOYHA poOOTa 3 JOKYMEHTaMH, sIKI HAIIMIIUIM Ha BUKOHAHHS J0 MAPO31IY;
BI3yBaHHS JOKYMEHTIB.

JlenmapTaMeHT 3eMJIeyCTPOK0, BUKOPUCTAHHS TA 0XOPOHHM 3eMeJIb:

peecTpallisi BUX1IHUX JOKYMEHTIB HIAPO3/LITY;

MOTOYHA POOOTa 3 TIOKYMEHTaMHU, SIK1 HAMIWIIIIN Ha BAUKOHAHHS JI0 TiIPO3/LTY;

noctyn no kaprorek «Hakaszm CI'», «Hakazu CI' (ATO)», «Haka3zu mnpo
MpOBeJIeHHS 1HBeHTapu3amii 3eMenb», «Hakasu OTI», «JlokymeHTarmis i3
3emiieycTporoy, «BucHoBku [3», «YmpaBiiHHSI KOHTEHTOM XypHal «/lepkaBHuit
dboHI JOKyMEHTaIlll1 13 3eMJIeyCcTporo» B pexxkumi «lleperisim»

BI3yBaHHS JOKYMEHTIB,;

MOHITOPUHT HaKa31B, BUAAHUX TEPUTOPIAIbHUMU opraHaMu JlepKreokaaactpy,
y cdepl PO3NOPSIKEHHS 3€MIIIMH  CUIBCHKOTOCIIOAAPCHKOTO  TPU3HAYCHHS
JIep>KaBHOI BIIACHOCTI, IPOBEICHHS ISP KaBHOT IHBEHTapHU3allii 3eMeb.

JlemapraMeHT Jep:KaBHOI eKcnepTusu, ceprudikauii Ta Harasaay y coepi
3eMJIeyCTPOIO:

peecTpallis BUXIAHUX JOKYMEHTIB M1APO3ALTY;

MOTOYHA poOOTa 3 JOKYMEHTAMH, sIKI HQAIMIIUIM Ha BUKOHAHHS J0 MAPO3ILTY;

BI3yBaHHS JOKYMEHTIB,;

IoCTyn 10 KaptoTek «EkcmepTtms3a BXimHa moompairoBaHH», «Ekcreprusa
BX1Ha», «BUCHOBKHU excnepTu3n», « BUxiaHi JOKYMEHTH cepTHdiKallii» B pexumi
«Ilepernsny;

peecTpallisi BXiIHUX JIOKYMEHTIB, SIKI HaIXoAATh Ha po3risia KeamidikariiHoi
KOMICIT;
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peecTpallisi BUXiAHUX JoKyMeHTiB KBamidikaiiiHoi Kkomicii.

JlenmapTaMeHT KOHTPOJIIO 32 BUKOPUCTAHHSAM Ta 0XOPOHOIO 3eMeJIb:

peecTpallisi BUX1THUX JOKYMEHTIB MIAPO3ILTY;

peecTpallisi Haka3iB PO MPOBEACHHS JAEP>KaBHOTO KOHTPOJIIO 32 JOJIePKaHHIM
3eMEeJIbHOTO 3aKOHOJAaBCTBA, BUKOPUCTAHHSIM Ta OXOPOHOIO 3eMeb YCIX KaTeropii i
dbopM BIacHOCTI, y cdepi 3eMIeyCTpOI0, POAIOYOCTI IPYHTIB Ta TI'€OJIC3UYHOTO
HarIsay 3a Tonorpado-reoe3uyHoOI0 1 KapTorpadiqHo AiSIbHICTIO;

peecTpallisi JOKYMEHTIB, MaTepiajiB Ta 1HIIOI 1H(opmaIlli, HeoOXiTHOI s
3M1MCHEHHS IJIAHOBHUX Ta IMO3aIUIAHOBUX MEPEBIPOK y cepi 371HCHEHHS KOHTPOJTIO
3a JOTPUMAHHSAM 3€MEIFHOTO 3aKOHOAABCTBA, BAKOPUCTAHHSIM Ta OXOPOHOIO 3eMeJIb
yCIX KaTeropiii 1 popM BIACHOCTI, POAIOYOCTI IPYHTIB Ta F€0AE3UNYHOTO HAIJISTY 3a
Tonorpado-reoAe3nUHOI0 1 KapTorpadiyHO0 AISIBHICTIO;

peecTpallisi JOKYMEHTIB, MOB’S3aHUX 13 3A1MCHEHHSM JIEPKABHOTO HATJISIY
(KOHTPOJIIO) HIOJ0 TOJIEPKAHHA CY0 €KTOM T'OCIIO/IapIOBaHHS BUMOT 3aKOHO/IaBCTBA
y cdepl BUKOPUCTAHHS Ta OXOPOHH 3€MEJIb;

peecTpailis Ta BeIeHHs] €IMHOI CTIpaBy;

NOTOYHA poOOTa 3 TIOKYMEHTaMHU, SIK1 HAJAIMIILIM HA BUKOHAHHS 10 MiAPO3/LTY;

BI3yBaHHS JOKYMEHTIB,;

MOHITOPUHT Haka3iB 3 TIWTaHb I1HCHEKIIHHOT MiSUTbHOCTI, BUIAAHUX
TEepUTOplaJIbHUMU OpraHamu JlepKreokaaacTpy;

JOCTYIl J0 MOAYJIs «YTPaBliHHS KOHTEHTOM» TEPUTOPIAIbHUX OpraHiB
Jlepxreokanactpy.

JenaprameHT PO3BHUTKY Ta CTaHJAapTH3alil HaunionanbHoi
iHppacTPyKTypH reonpocToOpoOBUX JAHMUX:

peecTpallisi BUXIAHUX JOKYMEHTIB MIIPO3ALIY;

NOTOYHA po0OTa 3 TOKYMEHTaMH, SIK1 HQJAIMIILIM HA BUKOHAHHS 10 MiAPO3/LTY;

BI3yBaHHS JJOKYMEHTIB.

Bimain 3 nuTanb 3an00iraHHs Ta BUSIBJICHHS KOPYIILii:

JIOCTYTI 710 KapTOTeK y pexumi «Ilepermsiny;

MOTOYHA poOOTa 3 JOKYMEHTAMH, 1110 HAIAIILIN Ha BUKOHAHHS J10 T1IPO3/I1LIY;
BI3yBaHHS JOKYMEHTIB.

J{JI0BOAM CTPYKTYPHHMX HiAPO3AiJIiB:

peecTpaiiist iHbopMarlii Tpo BUKOHAHHS KOHTPOJIBHUX IOKYMEHTIB y KapTOTeIll
«IIpomno3urtii»;

CTBOPEHHSI MPOEKTIB PE30JTIOIIIH;

MOTOYHA POOOTa 3 TOKYMEHTAMH ITiIPO3LTY;

CTBOPEHHSI PEECTPY TMEpelaHHs JAOKYMEHTIB, MIATBEP/KEHHS OTPUMAHHS
JIOKYMEHTIB;



B3ATTS HA KOHTPOJIb;
MOHITOPUHT BUKOHAHHSI KOHTPOJIbHUX JIOPYUCHb;
¢dbopMyBaHHS 3BITIB;

3aKpUTTS JOKYMEHTIB Ta HAIIPABIICHHS X JIO CIIPABH;
MOTOYHE 1 apxiBHE 30epiraHHs;

dbopMyBaHHS Ta BeIEHHS HOMEHKJIATypH CIPaB MiAPO3/IiTy.

KepiBHHKH CTPYKTYPHHMX HIiAPO3aiJiB:

MIOTOYHA pOOOTa 3 JOKYMEHTAMHM IiPO3ALTY;

CTBOPEHHSI Ta MIMMCAHHS PE30TIONIN;

BI3yBaHHS JOKYMEHTIB;

KOHTPOJIb 32 BUKOHAHHSM JOKYMECHTIB;

MIJMACAHHS BUXIAHUX JIMCTIB, $KI CTBOPEHO Ha OJIaHKy CTPYKTYpHOIO
1IPO3ILITY;

MIMUCAHHS MTPOTO3HUIIIH, K1 HAAAI0ThCS MIAPO3/1TY, 1110 BU3HAYEHO I'OJIOBHUM
BUKOHABIIEM KOHTPOJBHOTO JIOKYMEHTA;

MOHITOPUHT BUKOHAHHSI KOHTPOJIbHUX JIOPYYEHb.

KopucryBaui — npauiBHUKHU anapary:

MOTOYHA pOOOTa 3 JOKYMEHTAaMH MiapO3ALUTY;

PO3pOOJICHHS TPOEKTIB JOKYMEHTIB Ha 0a31 CTBOPEHUX 11a0JI0HIB JOKYMEHTIB;

CJICKTPOHHE MOTO/KEHHS, BI3yBaHHSI Ta 3aTBEPXKCHHSI POEKTIB JIOKYMEHTIB;

BHECEHHS IaHUX MPO BUKOHAHHS JOKYMEHTIB;

noctyn a0 jAoBigHUKIB «HactporoBaHHs KopucTyBauay, «Po3paxyHku
HaJICUJIaHHS» TOILIO;

MOIIYK JOKYMEHTIB 3a PEKBI3UTaMH BIAMOBIIHO 0 HATAHUX MIPAB JAOCTYILY.

KepiBauurso [lepxreoxkagacrpy:

JOCTYT J10 TOKYMEHTIB y pexxumi «Ileperisny;
IIMTHCAHHS PE30JIIONIH;

MMUCAHHS JOKYMEHTIB Ta BUX1HOI KOPECTIOHCHIT1.

3acCTyITHUK TUPEKTOpa JCapTaMeHTY —

HavyaJbHUK BIJIUTY 1H(QOpMaLIHO-

AHAIIITUYHOTO 3a0€e3IeYeHHsT TISUILHOCTI

CITY>KOH Ta B3a€MO/Iii 3 OpraHaMu

BUKOHABYOI Blaau JlemapraMeHTty

3a0e3MeYeHHS TISUTBHOCTI CITYKOH Amnina [IEPOBA



