JEPKABHA CJIY/KBA YKPATHU 3 MUTAHb 'EOJE3IL, KAPTOTPA®II TA KAJACTPY
HepkreoxkagacrTp

HAKA3
/5 077 90,(?5 Kuis \‘EM

IIpo gesiki mUTaHHA
oprasizauii aiJioBoacTsa

BinnosigHo no Ilonoxenns npo JlepxaBHy cnyx0y YKpaiHH 3 IUTaHb Teoaesil,
kapTorpadii Ta KagacTpy, 3aTBepkKeHOro nocraHoBoto Kabinetry MinicTpie Ykpainu
Bia 14 cigyua 2015 poky Ne 15 (y penakuii noctanoBu KaGinery MiHicTpiB Ykpainu
Bin 09 rpymus 2021 poky Ne 1302), TunoBoi 1HCTpyKIii 3 TOKYMEHTYBaHHs
yhnpapiaiHcbkol 1H(opMalii B eNeKTpoHHIA ¢opMi Ta oprasizamii poOOTH
3 €IIeKTPOHHUMHM JJOKYMEHTAMH B JITOBOJICTBI, €JIEKTPOHHOTO MIXKBIJIOMYOI0 0OMIHY,
3aTBep lKeHol nocTaHoBoo Kabinery MinictpiB Ykpainu Big 17 ciuna 2018 poky
Ne 55, Inctpykiiii 3 niioBoacTBa y JepxkaBHiil cinyx0i YKpaiHU 3 NUTaHb I'eoj1e3il,
Kaprorpa(i Ta KagacTpy, 3aTBepaxeHoi HakazoM [lepxkreokamactpy Bim 03.08.2018
Ne 123 (y penaxuii Hakaly epxkreokamactpy Bia 04.07.2025 Ne 340), 3 metoro
BCTAHOBJICHHS B cucTeMi JlepskreokagacTpy €IMHOTO TOPSAOKY IOKYMEHTYBAHHS
YIPaBJIiHCHKOT 1H(OpManii

HAKA3VYI1O:

1. KepiBHuKaM CTPYKTYpHHX MIAPO3ALNIB anapaty Jlepxreokanacrpy:

1) 3abe3neunTH  peecTpamiio  eNeKTPOHHHMX HTOKYMEHTIB Y  BIIIIOBiJIHHX
KapTOTeKaX CHCTEMH EJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOITY «ABTOMAaTH30BaHA CHCTEMa
ynpasiiass gokymeHTamMu «JJOK ITPO® 3» (nani — CucreMa) 3riHO 3 10aTKOM |

2) BU3HAYUTH TIpaBa JOCTYIly TIPALliBHUKIB CTPYKTYPHOTO  MIAPO3JLITY
BiAnoBiaHO 10 Ilepeniky moBHOBaXkeHb (TpaB AOCTYMY) CTPYKTYPHHX MiJAPO3ILIIB
anmapaty epxreokagactpy B CucteMi (DomaTok 2) Ta IMOJATH CIHUCKH IUX 0OCI0
VYpasninaio 1HpopMaTH3auii Ta 3axucty iHdopmarii go 25 gumnHsa 2025 poky.

2. YupaBninHioo  iHpopMmaTtH3amii  Ta 3axucty iHbopmamii  3a06¢3meduTH
aaMiHicTpyBaHHs CHcTeMH, JOCTyn JO Hel KOpHUCTyBadiB Ta 30epiraHHs
EJIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB 3 MOMEHTY IX CTBOpPEHHS JO liepeIaBaHHSA Ha apXiBHE
30epiraHHs.

3. JlemapTaMeHTy  YIpaBIiHHA  TIEPCOHATIOM  CBOEYACHO  ITOBIIOMIIATH
VYnpapninus iHGopmaTuzanii Ta 3axucry iHdopmMauii npo Kaaposi 3MiHH B amapari
HepxreokamacTpy.



4. KepiBHMKaM TepuTOpianbHUX opraHiB Jlepireokajactpy 3abe3nednTi
peecTpallito eleKTPOHHUX HOKYMEHTIB y BiIOBITHUX KapToTekax CHUCTEMH 3rifHO 3
JIOJTaTKOM 3.

5. BusHaTH TaKWMH, [0 BTPATHIN YHHHICTE:

mHakaz Jlepxkreokamactpy Bin 18.11.2021 Ne 541 «IIpo nmeski muTaHHA
oprasizamii AJI0BOIACTBAR,

Hakasz Jlepxreokazactpy Bim 25.08.2022 Ne 246 «IIpo gesaki NHTaHHA
eJIEKTPOHHOTO TOKYMEHT000Iry y JlepskreokanacTpi»;

nakas Jlepxkreokanactpy Bin 14.12.2022 Ne 391 «Ilpo neski nuraHHA
I1JI0OBOJICTBAY;

Haxas Jlepxkreokamactpy Big 27.02.2023 Ne 67 «IIpo BHeCeHH: 3MIH JI0 HaKa3iB
Hepxreokanactpy Big 18.11.2021 Ne 541 1 8ix 25.08.2022 Ne 246»,

nakas Jlepsxreokanactpy Bix 26.08.2024 Ne 252 «IIpo BHeceHHs 3MiH 10 HaKa3y
Jepxreokamnactpy Bix 18.11.2021 Ne 541 (13 3MiHaMH)»;

Hakas Jlepxkreokanactpy Big 11.03.2025 Ne 79 «IIpo BHeceHHs 3MiH 1O HaKas3iB
Hepxreokanactpy Bix 18.11.2021 Ne 541 Ta Big 25.08.2022 Ne 246».

5. KoHTponh 3a BHKOHAaHHSAM I[bOTO Haka3ly IIOKIACTH Ha YTpaBiliHHA
KOMYHIKaIli1, iHhopmaiiiHO-opraHi3aiiiHol poboTH Ta KOHTPOIIO.

B. o. I'onoBn Jdmutpo MAKAPEHKO
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Honatok 2

710 Haka3y Jlepxkreokangactpy
«IIpo neski nutanHs opraxizartii
JILTIOBOJICTBa

INEPEJIIK
MOBHOBAKEHB (MPAB I0CTYMY) CTPYKTYPHHX MiAPO3aiiiB
anapaty /lep:KreokaaacTpy B CHCTEMi eJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTO000iry
«ABTOMATH30BaHA CHCTEMa ynpapJinas fokymentamu «JOK ITPO® 3y

Bigain komynikauii Ta [J0KyMeHTaJbHOro 3abe3nedeHHs: Yupasiinus
KOMYHiKauii, inpopmaniiino-opranizauiiinoi po6oru ta KOHTPOJTIO:

peecTpaisi BXiZAHOI, BUXi/IHOT KOPECTIOHIEHLI{T; BHYTPIIIHIX JOKYMEHTIB (HakasiB
Jlep:kreokanactpy 3 OCHOBHUX IIUTaHb J1SBHOCTI, HakKasiB
3 aJMiHICTPaTHBHO-TOCIIOAAPCHKUX MHMTAaHb, HAKa3iB, SKi € aJMiHICTPaTHBHHUMH
aKTaMH, JONOBIJHUX 3aMMCOK, OKPEMHUX JOPY4YeHb KepiBHHUITBA, [IPOTOKOJIIB Hapaz
KEPIBHMITBA, aKTiB IIepeBIpOK, AKi HPOBOLATHCS MpaliBHUKAMH  anapary
Hepikreokanacrpy, ToIlo), NOroBOpiB, CKAapr Ha pilleHHS, Aii a60 Ge3isTbHICTH
JISPAKABHOIO Ka/IaCTPOBOTrO PEECTPATOPA 3 HAHECEHHSAM ILUTPUX-KO/LY Ta CKaHyBaHHSIM
JOKYMEHTIB;

OOMiH JOKYMEHTaMH MiX y4aCHHKaMH CHCTEMH €JIeKTPOHHOI B3aEMO/IIT;

peecTpallist BIANOBiAEH Ha 3BEPHEHHs, sKi HaJXONATH uYepes €aUHY CUCTEMY
OIpalfOBAHHS 3BEPHEHD;

penaryBaHHsI JOKYMEHTIB;

MiArOTOBKA MPOEKTIB PE3OIIIOLIH;

CTBOPEHHSI PEECTPIB BiANPaBKU KOPECIOH IEHLIIT;

BEJICHHA ~ pEECTPIB  Mepefadi  ManepoBUX  OpMTIiHAMB  JOKYMEHTIB
J0 CTPYKTYPHUX MiAPO3IiJIiB;

OOMIH ~JOKyMEHTaMM 3 TEPUTOPiaIbHMMH OpraHamMH Ta JePKaBHUMH
MiANPHEMCTBAMHE, 11O HanmexaTh 10 chepu Jlepxreokamactpy, 3 BUKOPUCTaHHAM
CHCTEMH €JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOO00Iry;

(GopmyBanHs KOHBEPTIB ISl BUXiAHMX JOKYMEHTIB;

(bopMyBaHHs 3Be/[eHOT HOMEHKIIATYPH CIIPAB;

(opMyBaHHS 3BiTiB Ta MiIrOTOBKA ONEPATUBHOT iH(pOpMALT;

(GopmyBaHHs Ta 00J1iK CIIpaB;

ayauT MOMiH;

IIOTOYHA POOOTa 3 JIOKYMEHTaMH, SKi HaJiMIILIH Ha BUKOHAHHS [0 niIpo3ainy;

JOCTYII 10 KapToTeK y pexxumi «Ileperisny;

peectpauis iHpopmaLii Ipo BUKOHAHHS IOKYMEHTIB y KapToTeLi «IIpomo3wmiiiy;

BI3yBaHHS TOKYMEHTIB.



CekTop aHANITHYHOrO MOHITOPHHTY Ta KOHTPOJII 33 BHKOHAHHSM
JOKYMEHTIB YpaBJiHHsl KOMYyHiKauii, inopmauiiiHo-opraunizauiiinoi po6oru ta
KOHTPOJIIO:

B3STTSI HA KOHTPOJIb Ta 3HATTS 3 KOHTPOJIIO TIOKYMEHTIB;

MOHITOPHHI CTaHy OINpPaIfOBAHHS KOHTPOJILHHUX JOPYUYEHE;

IiATBEP/KEHHs eTalliB BAKOHAHHS KOHTPOJIBHHUX JOKYMEHTIB;

BHECEHHs JaHUX ITPO BUKOHAHHS JIOKYMEHTIB;

HalpaBJICHHsS] ylepe/KyBainbHOl iHdopMauii (HaraayBaHb) WHIOAO TepMiHIB
BUKOHAHHSI IOKYMEHTIB;

(opMyBaHHS 3BITIB PO BUKOHAHHS JIOPYYEHb;

aHalli3 BUKOHABCHKOI JUCIUILTIHH;

ay T MOI1;

MoTO4YHa podOoTA 3 IOKYMEHTaMH, SIKi HaAIHIIIN Ha BAKOHAHHS JI0 MiAPO3Iiy;

JOCTYII 10 KapToTeK y pexxuMi «Ilepersimy;

peecTpais iHpopMmalii Npo BUKOHAHHS JOKYMEHTIB y Kaproreli «IIpomo3uiii»;

Bi3yBaHHS JOKYMEHTIB.

Biaain B3aemopnii 3 megia Ta poGoTH 3 rpomMajachbKicTiO YnpaBiiHHS
KOMYyHiKauii, inpopmauniiino-opranizaniiinoi po6oTu Ta KOHTpOIIO:

nocrtyn go kaprorekd «Hakazm 3 ocHoBHOI mismbHOcTi», «Hakasu —
aZMIHICTPATHBHI akTH» B pexxuMi «Ilepermnsay;

0TOYHA POOOTA 3 IOKYMEHTaMH, sKi HaJiHIITH Ha BAKOHAHHS /10 MiJpO3/Iiny;

peectpaulist inopmanii Ipo BUKOHAHHS JOKyMEHTIB y KapToTeli «IIporno3uiii;

BI3YBaHHS JIOKYMEHTIB.

Bigpin  opramizauifino-nianoBoi poGoTH Ta KOperyBaHHsi JIOKYMEHTIB

Ynpaainnas kovynikauii, indpopmaniiino-opranizauiiinoi po6oru Ta KoHTpoIIO:
[0TO4YHA POOOTa 3 JOKYMEHTAaMM, SIKi HaJiHIILUTH Ha BAKOHAHHS [0 HifApO3/iiy;
peectpallis iHhopmalii Ipo BUKOHaHHS JOKYMEHTIB y KapToTei «IIpomosumii»;
BI3yBaHHS JOKYMEHTIB.

Ynpasainns indopmarusanii Ta 3axucry ingopmanii:

a/IMIHICTPYBaHHS CHCTEMH €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY;

MiATPUMAHHS POOOTH HPOrPaAMHOIO Ta AamapaTHOro 3abe3NeueHHs] CHCTeMH
€IEKTPOHHOI'O JIOKYMEHTOODIrY, BCTAHOBJIEHHS KITi€HTCHKMX POOOUYHX MiCIb CUCTEMH
eJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOO00Iry;

CTBOPEeHHs 00JIIKOBHX 3aIMCIB KOPHCTYBAUiB Ta a/MiHICTpyBaHHs iX mpas;

MIATPUMAaHHS CUCTEMHHX JTOBiTHHUKIB;

NiITPUMaHHs CTyKOOBUX JOBITHHKIB KYPHAJIiB;

MOTOYHA PodOTa 3 JIOKyMEHTaMH, SKi HaliHILIM Ha BUKOHAHHS 10 MiIPO3/Iiy;



IMiIrOTOBKA MPOEKTIB PE30JIIOLiH HA JOKYMEHTH, sIKi HaIHLIJIM HA BUKOHAHHS 10
iAPO3LTY;

peecTpalis inpopmarlii po BUKOHAHHS JOKYMEHTIB y kapToTeni «[Ipomosumii»;

Bi3yBaHHS JOKYMEHTIB.

Binain HajaHHsg KOHCy/JAbTaWi rpoMaasinamM YmnpapjiHHsa 1o poOori
i3 3BepHEHHsIMH IPOMAa/IsIH Ta JoCcTynmy A0 my0Jiunoi indopmaii:

peecTpallisi 3BepHEHb TPOMAalsiH, SAKi HAAXOIATh Ha «rapsdy JIIHIIO»
[epxreokanacrpy;,

BeJleHHs1 (peecTpallis) 0COOUCTOro MpuioMy ocib KepiBHUKaMH (IIpaLiBHUKaMH )
CTPYKTYpHHX  mizposainiB  JlepkreokaaacTpy y TpOMAChKi  mpuiimMasbHi
JepxreoxkagacTpy;

MOHITOPHUHI TIPOXO/DKEHHS 3BEpHEHb TPOMAJsiH, SIKI HAIXOLATh Ha «rapsady

niHito» Jlep:kreokauacrtpy,

pelnaryBaHHsl JOKYMEHTIB;

NiroTOBKA MPOEKTIB PE30IIIOLiH;

B3ATTA Ha KOHTPOJIb Ta 3HATTS 3 KOHTPOIIO 3BepHEHBb IPOMA/ISH, SKi HAaAXOAATh
Ha «rapsuy Jinito» [ep:kreokanacTpy;

MOHITOPHMHI Ta KOHTPOJIb OIPAIFOBaHHSA 3BEpPHEHb TPOMAISIH, SIKI HAIXOAATh
Ha «rapsyy Jinilo»  Jlepxkreokamactpy Ta IepeOyBalOTh  Ha  PO3IVILAL
B TEpUTOpiasbHUX opraHax [lepkreokanacrpy;

BHECEHHS JJAHUX PO BUKOHAHHS JIOKYMEHTIB;

HAJCHUIIAHHSI 3BCPHEHb TI'POMAJSH Ha BHKOHAHHS TEPUTOpIaJbHUM OpraHam
JlepKreokagacTpy 3 BUKOPUCTaHHAM CHCTEMH €JIeKTPOHHOI'O JOKYMEHTOO0Iry;

dbopMmyBaHHsl 3BITIB Ta MIATOTOBKA OMepaTHBHOI iH(opMaulii 1010 3BEpHEHb
rpoMaJisiH, SKi HaJAXOAATh Ha «rapsdy JiHito» Jepkreokanactpy;

¢GopmyBaHHs Ta 00K CTIpas;

rorodHa podora 3 JOKyMeHTaMH, sIKi HaAIHIIUTH Ha BUKOHAHHS J0 IiAPO3/IiITy;

Bi3yBaHHSI JJOKYMEHTIB,;

peectpaltist iHGopmarlii mpo BUKOHAHHS JOKYMEHTIB y KaproTteli «[Ipono3urii»;

3aKpUTTS  JIOKYMEHTIB, 3apeecTpOBaHMX  BIJAUIOM, BHKOHAHHS  SIKUX

3/1IHCHIOBAJIOCH TEPUTOPIAIbHUM OPraHOM;

JIOCTYT /10 KapToTek «BxigHi», «3BI'», «3BI" BuximHi», «3anmuT Ha OTpUMaHHs
nyoniunol iHdopmaniin, «Buxigni Ill», «YpsmgoBa rapsua mdiHis», «BXigHi
KBauliikarifina xomicis», «BxigHl kBamigikaiiliHa KOMicCisi IHKeHepiB-reo1e3UCTiBY,
«Cxapru Ha JAepKaBHUX KaJacTpOBHX peecTparopiB», «OcoOMCTHH npuiom» Y
pexumi «lleperasi.



Bingisi 3BepHeHb, rpoMaisiH Ta Jgoctymy Ao myOaiusoi indopmauii
Vupagaiuns 1o poGoTi i3 3BepHEHHSIMH IDOMAaJsiH Ta AOCTYNy A0 nyO.ivHOI
indopmauii:

peecTpallist 3BepHeHb IPOMaJIsiH, 3BepHEHb, K1 HAAXOAATE Yepe3 CAUHY CHCTEMY
ONpALOBaHHs 3BEpHEHb, 3alMTIB Ha iH(OpMallilo 3 HAHECEHHSM MITPUX-KOIYy Ta
CKaHYBaHHSIM;

peecTpallis BiANoBiael Ha 3BepHEHHs TPOMAJIsH, Y TOMY YMCJIi Ha 3BEpHEHHS, Kl
HaJIXOAATh Ha «rapsdy JiHiio» Jlepxxreokagactpy Ta mnepeOyBalOTh Ha pO3risii
B anapati Jlepskreokanactpy, 3alMTiB Ha iH(OpMaIlil0o 3 HaHECEHHAM IUTPHX-KOMdY
Ta CKaHyBaHHSIM;

OTpHMaHHSI Ta peecTpalis 3BepHEHb TI'POMAsH, 3alUTIB Ha iH(OpMaIilo,
AKI HaAXOJATh uUepe3 CHCTEMY eJIEKTPOHHOI B3aeMOJii OpraHiB BUKOHaBYOI BIaau
Bix Cexperapiaty Kabinety MiHicTpiB YKpaiHHu, IIEeHTpaJIbHUX OpPraHiB BUKOHABYOT
BlajAM, IX TEPUTOpiabHUX OpraHiB, MiCLHEBUX OpraHiB BHKOHABYOI BJaJH,
MiANPUEMCTB, YCTaHOB 1 OpraHizauid, WO Hamexarb 10 cdepd yIpaBiliHHA
LIEHTpaJIbHUX a00 MiCLIEBUX OpPraHiB BUKOHABYOI BJIaJIH;

MOHITOPUHT [IPOXOJUKEHHS TOKYMEHTIB, SIKi 3apeecTpOBaHi BIJILIOM;

penaryBaHHs JOKYMEHTIB;

ITiITOTOBKA MMPOEKTIB PE30JIIOLi;

CTBOPEHHSI PeeCTpy NepeaHHs BUXITHUX JOKYMEHTIB;

B3ATTs Ha KOHTPOJIb 3BEPHEHB TPOMAJISIH; 3BEPHEHb, SIKI HAJAXOIATh uepe3 €1uHy
CUCTEMY OIpallOBAHHS 3BEpHEHb, 3BEpHEHbD, AK1 HA/IXOJATh
Ha «rapsgdy Jixiio»  Jlepkreokagactpy Ta mnepeOyBaroTb Ha  pO3IIISAI
B arnapati Jlepkreokanactpy, 3anuTiB Ha iHpopMalliio;

MOHITOPUHI Td KOHTPOJb OINpAIfOBaHHS 3BEPHEHb I'POMANsiH, Y TOMY YMCII
3BEepPHEHb, SAKI HAIXOITh Ha «rapsdy JiHilo» Jlepkreokanactpy Ta nepe0yBaroTh
Ha po3rsaAl B anapari JlepxreokagacTtpy, 3BepHEHb, SIKI HaAXOAATh yepe3 CIUHY
CUCTEMY OIpalllOBaHHS 3BepHEHb, 3alUTiB Ha IHPOpMaILilO;

BHECEHHS JJaHUX NP0 BUKOHAHHS IOKYMEHTIB;

HaJCHJIAHHS 3BepHEeHb 'POMaJIsSH, 3aMUTIB Ha iHGOpMAaLIil0 Ha ONpaIlOBaHHS, SIK
CIIBBUKOHABISIM TEpPUTOpIaIbHUM opraHam Jlepkreokanactpy 3 BUKOPHUCTAaHHSIM
CHCTEMH €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOIrY;

dbopMyBaHHS 3BITIB Ta MiJrOTOBKa ONepaTHBHOI iH(opMalil 11070 3BEPHEHb
TpOMaJisiH Ta 3aMmuTiB Ha 1H(QOPMALIo;

HampaBieHHs ylnepeKyBalbHOI 1H(GOpMalii (HarajlyBaHb) ILIOJO TEPMIHIB
BHKOHAHHS 3BepHEHb IPOMAJISH Ta 3alUTIB Ha 1H(OpMaLilo;

dbopMyBaHHs Ta 00JIK CIPAB;

IIOTOYHA poOOTA 3 TOKYMEHTaMH, sIKi HaliHIIIM Ha BUKOHAHHS JI0 MiPO3.L1Yy;

peecTpallist iHpopMalii Ipo BUKOHAHHS JOKYMEHTIB y kaproteli «IIpormo3utiin;

Bi3yBaHHS JOKYMEHTIB;



3AKPUTTS JOKyMEHTIB: 3BepHEHb TIPOMaJsfH, y TOMY 4HCJ 3BEpPHEHb,
AKi HaMIHIUIM Ha «rapa4y JiHiro» Jlepkreokagactpy Ta nepeOyBaroTh Ha pO3IIsijl
B amapati Jlepikreokanactpy, 3BEpHEHb, sKi HaJiHmM dYepe3 C€auHY cuUCTEMY
OIIpalfOBaHHS 3BepHEHb, 3aIHTIB Ha iHQOpMaIlito;

nocTyn 10 Kaptotek «BximHi», «['apsua miHisS», «Bxigi kBanidikaniina
KoMicis», «Bximni xBamidikariiiHa KoMicis 1H)KeHepiB-reoAe3ucTiB», «Ckapru Ha
NeprKaBHUX KaJaCTPOBHUX peecTparopiBy», «'poMajchka NpUAMaNIbHA» Yy PEKUMI
«Ilepernsany».

HOpuauunuii JenapraMeHT:

JOCTYII 10 KapToTeK y pexuMi «llepermsmy;

IIOTOYHA poOOTa 3 TOKyMEHTaMH, sIKi HaJIHIIIM Ha BUKOHAHHS 10 M1JPO3/ALLY;
Bi3yBaHHS JOKYMEHTIB.

JlenapTaMeHT YN paBJiHHS EPCOHAJIOM:

peecTparisi BUXiJHUX JOKYMEHTIB MipO3AiIYy;

peectpallis HaKa3iB 3 KaJpOBUX NUTaHb, HaKa3iB 3 OCIIA, Haka3iB Npo HaJlaHHA
BiZmycTok 0e3 30eperkeHHs 3apo0iTHO]I IIJ1aTH, HaKa3iB PO BIAPSAIKEHHS, HaKa31B IIPo
HaJaHHs BIAMYCTOK, HAKa3iB MPO HaJaHHs BIJIYCTOK 3 TIPOIIOBOIO JOMOMOIOIO,
HaKa3iB 3 0COOOBOro CKJIaay KepiBHUX KaJpiB TEPUTOpPIalbHUX OpraHiB, HaKaziB Mpo
JUCIMIIIIHAPHI TIPOBA/PKeHHsI, HaKa3iB 3 0COOOBOr0O CKJIaNy KepiBHHUKIB JAeprKaBHHUX
NiNpUEMCTB, Haka3iB Mpo TpPHUTATHeHHA KepiBHuKiB [I1 mo aucuumiinapHol
BiZINOBIJAIBHOCTI, Haka3iB MpPO BIWCHKOBUH 0OJIK, Haka3iB NpO MiJBUIICHHS
KBajiikarii, HaKa3iB PO KOHKYPCH.

MOTOYHA podOTa 3 JOKYMEHTAMH, sIKi HAJIHIIUIK Ha BUKOHAHHS 10 IMiIpO3iTy;

JIOCTYII JIO KAPTOTEKH «3alTUTH Ha OUUIIEHHS Biraau» y pexumi «[lepernsy;

Bi3yBaHHS JOKYMEHTIB.

JenapraMenT BeIeHHSI 1ePKaBHOT0 3eMeJIbHOI0 KaJacTpy:

peecTpallisi BUXiTHUX JOKYMEHTIB ITiIPO3ALTY;

norouHa podoTa 3 JOKYMEHTaMH, SIK1 HaJiiIITH Ha BUKOHAHHS JI0 I IPO3.IiIY;

noctyn a0 kaprorekn «CKapru Ha Jep)KaBHUX KaJaCTPOBHUX PEECTPATOPIB» Y
pexumi «PernaryBaHHs»;

noctyn a0 kaprorek «Hakasu — aaMiHicTpaTHBHI akTH», «Hakaszu npo po3risia
ckapr Ha mil JIKP» y pexumi «Ilepermsiny;

Bi3yBaHHS JJOKYMEHTIB.

JenapraMenT 3eMJIeyCTPOI0, BHKOPHCTAHHS TA OXOPOHH 3eMeJlb:

peecTpallisi BUX1IHUX JOKYMEHTIB MiAPO3iLy;

noro4Ha podoTa 3 JOKyMEHTaMH, SIKi HaJiHIIUTM Ha BUKOHAHHS 710 TiIPO3Iiy;

noctyn o kaprorek «Hakaszu CI'», «Hakasu CI' (ATO)», «Haxa3zum mpo
mpoBeJieHHs  iHBeHTapu3alil  3eMenb», «Hakxasu OTI», «JlokymeHTanis



i3 3emieycTpoio», «YTIpaBIiHHS KOHTEHTOM KypHan «[lepxaBHuil oI
NOKYMEHTAIIT i3 3emieycTporo» B pexuMi «Ilepernsany;

Bi3yBaHHsI JOKYMEHTIB;

MOHITOPHHI HaKa3iB, BUJAHUX TEPUTOPIaIbBHUMH OopraHamMu JlepxKreokanacTpy, y
chepi po3NOPSIKEHHsT 3eMIISIMU ClIIBCBKOIOCIIOAPCHKOI0 MPU3HAYEHHS [ePKaBHOT
BJIACHOCTI, IPOBEJIEHHsI JIep)KaBHOI IHBEHTapHu3allii 3eMeJb.

JlenapTraMeHT KOHTPOJIIO 32 BUKOPHCTAHHSAM Ta OXOPOHOIO 3eMelIb:

peecTpallisi BUXiIHUX JTOKYMEHTIB MiApO3/LIy;

peecTpallisi JIOKyMEHTIB, MaTepiajiB Ta IHWIOI iH(opmauii, HeoOXiaHOI I
3/11fiCHEHHS MIJIAHOBUX Ta M03aIUIAaHOBUX MepeBIpOK y chepi 3A1HCHEHHSI KOHTPOJIIO 3a
NOTPUMAHHSM 3eMeJIbHOTO 3aKOHOJABCTBA, BUKOPHUCTAHHSAM Ta OXOPOHOK 3eMelb
ycix kareropiii i (hopm BIIACHOCTI, POJIOYOCTI IPYHTIB Ta N€0Je3MYHOr0 Hariagy 3a
Tonorpado-reo/Ie3H4HOI0 1 KapTorpadidHoO AiSIBHICTIO;

peecTpallis JIOKYMEHTIB, TOB’A3aHMX I3 37iMCHEHHSAM ep)KaBHOIO HAarysry
(KOHTpOIIO) 3a J0Jep)KaHHS Cy0’€KTOM TOCIOAapIOBaHHS BHMOT 3aKOHOJAaBCTBA
y chepi BAKOPUCTAHHS Ta OXOPOHH 3€Mellb;

peecTpallisi Ta BeJleHHa €Q1HOI CIIpaBH;

MOTOYHA podoTa 3 JJOKyMEHTaMH, SIKi HalHIIUIM Ha BUKOHAHHA 10 MiIPO3ALLY;

BI3yBaHHsI JIOKYMEHTIB;

MOHITOPHHI ~ Haka3iB 13 NHUTaHb IHCHEKUIHHOI JiSUIBHOCTI, BHJIAHHUX
TEepUTOpiaTbHUMU OpraHaMu Jlep>kreokagacTpy;

JIOCTYIl 10 MOJYyJsi «YTpaBliHHS KOHTEHTOM» TEPUTOPIaJIbHUX OpraHiB
Hepxreokanactpy.

JenapraMeHT PO3BHTKY HaliOHAJIbHOI iH(pacTPYKTypH reonpocTopoBHX
AAHHX:

peecTpallisi BUXiIHUX TOKYMEHTIB MiIpo3aity;

MOTOYHA poOOTa 3 JIOKYMEHTaMH, sIKI HaAIMIIIIM Ha BUKOHAHHS JI0 TT1IpO3/ILTY;

Bi3yBaHHS JOKYMEHTIB.

JenapramenT piHAHCOBOrO Ta OyXrajiTepcbKoro 3adesne4eHHs:

peecTparis BUXiIHUX JOKYMEHTIB MiPO3/1LYy;

noro4yHa pobora 3 JOKyMEeHTaMH, SKi HaJiHIII Ha BUKOHAHHS J10 TTiAPO3/iTy;

noctyn a0 kaprorek «IIporokonu anapaTHuX Hapaza», «JloroBopu», «Hakasu 3
ocobosoro ckiany kKepiBHukiB JID», «Haka3u 3 ocoboBoro ckinaay KepiBHHX KaJpiB
TepUTOpiaTkHUX opraniB», «Hakasu nmpo BilicbkoBuil 00mik», «Hakasu npo HagaHHS
BigmycTok», «Hakaszu npo HajaHHA BIAMyCTOK Oe3 30epekeHHs 3apOo0iTHOI ILTaTh»,
«Hakasu mpo HazaHHs BIANYCTOK 3 TIpPOLIOBOIO JomoMmorowoy, «Hakaszu mpo
BiZpsi/pKeHHs», «Haka3u 3 oco0oBoro ckialy IpalliBHUKIB anapary», «Haxasu 3
KaIpoBUX TNHUTaHb», «CynoBl copaBW», «BHYTpilIHI JOKyMEHTH» B pPEKHMI
«llepermsioy;



Bi3yBaHHS 1OKYMEHTIB.

VapasJinas ceprudikamii:

OTOYHA po6OTa 3 JOKYMEHTaMM, AKi HaIHILIK HA BUKOHAHHS 110 iAPO3/LTY;

Bi3yBaHHS JIOKYMEHTIB;

JOCTYHm 10 apXiBHMX KaproTek «Excmeprusa BXigHa JOONPAIIOBAHHI,
«Excrieprusa BXiaHay», « BHCHOBKY eKcIiepTH3n», « BUXifHI TOKYMEHTH ceprudikanii»
B pexxumi «l leperiisiay;

peecTpallisi BXIJHHX TOKYMEHTIB, SKi HaJAXOASTh Ha PO3II] Kpauigikauifinoi
KOMICIT;

peecTpallis BUXinHuX gokyMeHTiB KBaidikauitHoi komicii,

VpapJiiHHsi BHYTPIIIHLOrO ayAHTY:

peecTpallist BUXiHUX JOKYMEHTIB MiAPO3/LILY;

O0TOYHA poGOTA 3 IOKYMEHTaMH, SIKi HaAifIIy Ha BAKOHAHHSA 110 TiAPO3JIiTy;

JocTynm 10 Kaprorek «BximHi», «Buxinni aoxkyMeHTH», «BHYTpilHI
NOKyMeHTHY, «3BI», «3BI" BuXigHi», «3anmuT Ha OTpUMaHHA myOniuHoi iHpopMarii,
«Buxinai IMl», «Haxazu 3 oCHOBHOI HisimpHOCTI», «Haka3zu 3 aJAMiHICTpPaTHBHO-
rOCIoAapChKUX IUTaHby, «[IPOTOKONIM anapaTHUX Hapal», «YpsAaoBa rapsya JiHis»,
«[apsua ninis», «Ocobuctuii npuiiom», «Hakasu — aamiHicTpaTuBHI akThy», «Hakasu
npo posrsan ckapr Ha il OKP», «/loroBopu», «Haxkasu 3 ocoboBoro ckiamy
kepisuukis [1», «Cxapru Ha JJKP», «Haxka3su Jlepxkreokanactpy 3 OCIIA», «Hakasu
3 0cO0OBOro CKIIaay KepiBHHX KaIpiB TEpUTOPIaIbHUX OpraHiB», «AIMIHIIOCIYTH
BXiJIHI», «AnMinnociyrd BuXigHi», «CymnoBi cripaBu» B pexuMi «llepernsany;

Bi3yBaHHS JOKYMEHTIB.

Bigaia 3 nutanb 3an00iraHHs Ta BHABJIEHHS KOPYIUIl:

peecTpallist BUXiIHUX JOKYMEHTIB MiJpPO3/ALIY;

JOCTYII 1o KapToTek y pexxuMi «[lepernsany;

NOTOYHA po0oTa 3 JIOKYMEHTaMH, 10 HaAIHIIIH Ha BUKOHAHHS 10 M1APO3/11Y;
Bi3yBaHHS JIOKYMEHTIB.

JiJIOBOM CTPYKTYPHHX MIAPO3ALIIB:

peecTpallisi BUXiJHUX JOKYMEHTIB MiApO3/LlYy;

peecrtpallis iH(GopMallii Mpo BUKOHAHHS JOKYMEHTIB y kapToTeli «[Ipono3uirii»;

iZrOTOBKA MPOEKTIB PE30JIIOLIH Ha IOKYMEHTH, SIKi HaJlWIIUIM Ha BUKOHAHHS J10
MJIPO3LY;

noTo4Ha poboTa 3 JOKyMEHTaMH MiIpo3iny;

B3STTSI HA KOHTPOJIb;

MOHITOPHUHI BAKOHAHHS] KOHTPOJIBLHUX JIOPYUYEHb;

3aKPUTTSI JOKYMEHTIB Ta HallpaBJIeHHs 1X 10 CIIPaBH;



MoToyHe i apxiBHe 30epiraHHs eNeKTPOHHUX MOKYMEHTIB, LIO HaA1 AU
Ha BUKOHAHHS JI0 MM1IpO3a1IY;
hopMyBaHHs Ta BeJICHHS. HOMEHKIIATYPH CTIPAB i APO3ALITY.

KepiBHHKH CTPYKTYPHHX MiAPO3aiJiB:

[OTOYHA poOOTa 3 JOKyMEHTaMH MiIPO3/Iiy;

CTBOPEHHsI Ta MiANMCaHHs Pe30JIOLiH;

Bi3yBaHHS JOKYMEHTIB;

KOHTPOJIb 34 BUKOHAHHSAM JIOKYMEHTIB;

MiAMHCaHHs BUXIJHWUX JIACTIB, IO CTBOPEHO Ha OJaHKy CTPYKTYpHOTO
i pO3IiIy;

MiAMMCAHHS JOIOBIIHUX 3aIIUCOK;

MiAnUcaHHs MPOMO3MLIH, $AKI MOJaloThCs [0 TOJIOBHOIO  BUKOHABLIA
KOHTPOJIBHOI'O JOKYMEHTA.

KopueryBadi — npalliBHHKH anapary:

MoTOYHa poboTa 3 JIOKYMEHTaMH ITiIpO3Aiiy;

pO3pO6IeHHs MPOEKTIB JOKYMEHTIB Ha 6a3i CTBOPEeHUX 1Ia0JI0HIB TOKYMEHTIB;

eJIeKTPOHHE TOT0/IJKEHHs, Bi3yBaHHS Ta 3aTBEP/DKCHHS ITPOEKTIB JOKYMEHTIB;

BHECEHHs JaHUX [P0 BUKOHAHHS TOKYMEHTIB;

noctyn o AoBinHHKIB - «HacTporoBaHHS — KopHcTyBada», «Po3paxyHKu
HAJICHJIaHHS» TOLO;

TMOLIYK JOKYMEHTIB 38 PEKBI3UTaMHU BiATIOBIAHO 10 HaJaHUX NIPaB JOCTYITY.

KepiBuuurso /lep:kreokaaacrpy:

IOCTYI JIO NOKYMEHTIB y pexxuMi «Ilepernsan»;

i ITACAHHS PE30JTOLIIH;

I AMMcadHs HaKa3iB, MPOIO3HLIHN Ta 3ayBaXKeHb 10 HOPMATHBHO-IIPAaBOBUX aKTIB,
BHXIJIHAX JIUCTIB Ta J10/IaTKIB 10 HHX.

3acTyNHUK Ha4YalbHUKA yIIPaBIiHHS —

HavaJbHUK BiIl1y KOMyHiKamii Ta

JTOKYMEHTAJILHOTO 3a0e3Ie4YeHHs

VYrpaBniHHs KOMYHIKaull,

iHhopmaniiiHo-opranizaniiHol

pobOTH Ta KOHTPOIIIO Jlapuca bEB3
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