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1. Автентифікація у системі інженерів землевпорядників та геодезистів.  
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реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 3 з 133 Версія 01 

 

Для входу інженера землевпорядника або геодезиста в кабінеті отримувача 

послуг, необхідно пройти автентифікацію в системі використовуючи особистий 

КЕП. Користувач відкриває сторінку входу до кабінету отримувача послуг. У вікні 

«Кабінеті отримувача послуг» натискаємо кнопку “Увійти до кабінету”. 

 

 

 

У вікні «Будь ласка, автентифікуйтесь» Оберіть тип носія особистого ключа - 

Файловий носій (параметр встановлюється за замовчуванням). 

 У полі «Кваліфікований надавач ел. довірчих послуг» оберіть один з 

акредитованих центрів сертифікації ключів (АЦСК), в кінці поля натиснувши кнопку 

випадного списку. 

У полі «Особистий ключ» натисніть кнопку «Обрати» у вікні, що відкриється 

оберіть файл КЕП. 

У полі «Пароль захисту ключа» ведіть персональний пароль та натисніть кнопку 

«Зчитати». 
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розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 4 з 133 Версія 01 

 

 

 

Якщо всі поля були заповнені коректно, Система виведе вікно з інформацією 

користувача. Натисніть кнопку «Увійти». 
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реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 5 з 133 Версія 01 

 

2. Первинна реєстрація сертифікованого інженера-геодезиста 

 

При вході в «Кабінет отримувача послуг» на екрані відображаються дві папки. 

 

 

 

Для реєстрації сертифікованого інженера-геодезиста оберіть папку 

«Державний реєстр сертифікованих інженерів - геодезистів». Оберіть процес 

«Первинна реєстрація сертифікованого інженера-геодезиста». 

 

 

 

Відкривається вікно з інформацією яка представлена нижче: 
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розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 6 з 133 Версія 01 

 

 

 

Натисніть кнопку «Перевірити реєстрацію в ДРСІ», якщо інженер вперше хоче 

зареєструватися, то Система виводить вікно з інформацією: 

 

 

 

 У інженера є дві функціональні кнопки «Зареєструватись» та «Вихід». 

Кнопка «Вихід» дає можливість зупинити процес реєстрації та повернутися  
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розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 7 з 133 Версія 01 

 

у вікно «Кабінету отримувача послуг» вкладки «Мої послуги» в якій зазначається 

дія користувача. 

 

 

Натисніть на кнопку «Зареєструватись» відкривається вікно з даними про 

користувача та пропозицією підпису персональних даних для подальшої реєстрації. 

Оберіть тип носія особистого ключа - Файловий носій (параметр встановлюється 

за замовчуванням). 

 У полі «Кваліфікований надавач ел. довірчих послуг» оберіть один з 

акредитованих центрів сертифікації ключів (АЦСК), в кінці поля натисніть кнопку 

випадного списку. 

У полі «Особистий ключ» натисніть кнопку «Обрати» у вікні, що відкриється 

оберіть файл КЕП. 

У полі «Пароль захисту ключа» ведіть персональний пароль та натисніть 

кнопку «Зчитати». 
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розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 8 з 133 Версія 01 

 

 

 

На екрані з’являється вікно підтвердження підпису персональних даних 

користувача натисніть кнопку «Підписати». 

У разі якщо користувач не бажає підписувати персональні дані, які 

підтягнулися за допомогою обраного КЕП є можливість вийти та зупинити цей 

процес натиснувши кнопку «Вихід». 

Якщо при веденні інформації про КЕП була допущена помилка, то є змога 

змінити цю інформацію натиснувши на кнопку «Змінити ключ».  
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розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 9 з 133 Версія 01 

 

 

 

Натисніть кнопку «Підписати» відкривається вікно з інформацією яка 

показана нижче: 
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реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 10 з 133 Версія 01 

 

Для продовження реєстрації сертифіката інженер має натиснути кнопку 

«Почати реєстрацію сертифіката в ДРСІГ», а для припинення цього процесу 

натисніть кнопку «Вихід». 

Відкривається вікно де інженер має заповнити поле «ЄДРПОУ».  

 

 

 

Після заповнення поля «ЄДРПОУ» кнопка «Шукати» стає активною. 
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реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 11 з 133 Версія 01 

 

 

 

Натисніть кнопку «Шукати» для того щоб Система перевірила в ЄДР місце 

роботи інженера і якщо інформація міститься в реєстрі, то Система виведе вікно: 
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розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 12 з 133 Версія 01 

 

Для продовження процесу додавання місця роботи інженер натискає кнопку 

«Додати». Якщо інженеру потрібно зупинити процес додавання місця роботи то він 

натискає кнопку «Вихід». Кнопка «Повернутись» дає можливість повернутися на 

попередню форму Системи. 

Для додавання місця роботи інженер заповнює поля: 

 «Дата прийняття на роботу» - заповнюється за допомогою вкладеного 

календаря або набором з клавіатури; 

 «Документ що підтверджує місце роботи» - заповнюється завантаженням 

файла. 

 

 

 

Натисніть кнопку «Додати» з’являється вікно де інженер зазначає участь в 

СРО, якщо вона є. 
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реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 13 з 133 Версія 01 

 

 

 

Для додавання інформації про участь в СРО інженер заповнює поля: 

  Поле «Заповніть інформацію про вашу участь в СРО інженерів-

геодезистів або виберіть запис "Не приймаю участь"» - заповнюється з 

випадаючого списку; 

 Поле «Дата початку участі в СРО» - заповнюється за допомогою 

вкладеного календаря або набором з клавіатури.  

 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 14 з 133 Версія 01 

 

Натисніть кнопку «Додати» з’являється вікно де інженер має заповнити поля 

та завантажити файл кваліфікаційного сертифіката. 

 

 

Розділ «Професійна діяльність» заповнюється автоматично інформацією яку 

вносив раніше інженер.  

Поля розділу «Інформація про кваліфікаційний сертифікат інженера-

геодезиста» заповнюються інженером, поля які позначені червоною зірочкою є 

обов’язковими для заповнення: 

Поле «Назва навчального закладу (видавця сертифіката)» - заповнюється з 

випадаючого списка; 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 15 з 133 Версія 01 

 

Поле «Номер кваліфікаційного сертифіката» - заповнюється з клавіатури; 

Поле «Дата видачі» - заповнюється за допомогою вкладеного календаря або 

набором з клавіатури; 

Поле «Термін дії (до)» - заповнюється автоматично після заповнення поля 

«Дата видачі» додається чотири роки; 

Поле «Номер протоколу» - заповнюється з клавіатури; 

Поле «Файл кваліфікаційного сертифіката інженера-геодезиста » - 

заповнюється завантаженням файла. 

 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 16 з 133 Версія 01 

 

Натисніть кнопку «Додати та направити на реєстрацію». Якщо інженеру 

потрібно зупинити процес реєстрації сертифіката то він натискає кнопку «Вихід». 

Кнопка «Назад» дає можливість повернутися на попередню форму Системи.  

Відкривається вікно «Підпишіть ваш кваліфікаційний сертифікат інженера-

геодезиста». 

У полі «Кваліфікований надавач ел. довірчих послуг» оберіть один з 

акредитованих центрів сертифікації ключів (АЦСК), в кінці поля натиснувши кнопку 

випадного списку. 

У полі «Особистий ключ» натисніть кнопку «Обрати» у вікні, що відкриється 

оберіть файл КЕП. 

У полі «Пароль захисту ключа» ведіть персональний пароль та натисніть 

кнопку «Зчитати». 

 

 

На екрані з’являється вікно підтвердження підпису  натисніть кнопку 

«Підписати». 

У разі якщо користувач не бажає підписувати кваліфікаційний сертифікат 

інженера-геодезиста, є можливість вийти та зупинити цей процес натиснувши 

кнопку «Вихід». 

Кнопка «Назад» дає можливість повернутися на попередню форму Системи. 

Якщо при веденні інформації про КЕП була допущена помилка, то є змога 

змінити цю інформацію натиснувши на кнопку «Змінити ключ».  

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 17 з 133 Версія 01 

 

 

 

Після підписання користувач потрапляє у закладку «Мої послуги» - 

«Замовлені послуги» де зазначена інформація про те, що сертифікат направлено на 

погодження працівнику ДГК.  

 

 

Сертифікат інженера-геодезиста надходить до працівника ДГК який 

ознайомлюється з інформацією, яку подав інженер та приймає відповідне рішення – 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 18 з 133 Версія 01 

 

«Зареєструвати сертифікат», «Повернути на усунення недоліків», «Відмовити в 

реєстрації». В залежності від рішення працівника ДГК буде змінюватися статус 

виконання. При рішеннях «Повернути на усунення недоліків» та «Відмовити в 

реєстрації» працівник ДГК має обов’язково зазначити причину свого рішення.  

При переході на закладку отримані послуги інженер буде бачити, який 

результат було отримано від працівника ДГК.  

Результат рішення працівника ДГК - «Відмовити в реєстрації»: 

 

 

 

Оберіть закладку «Повідомлення» в якій буде відображатися інформація 

стосовно рішення яке зазначив працівник ДГК.  

  

 

 

Результат рішення працівника ДГК - «Зареєструвати сертифікат»: 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 19 з 133 Версія 01 

 

 

 

Оберіть закладку «Повідомлення» в якій буде відображатися інформація 

стосовно рішення яке зазначив працівник ДГК. 

 

 

 

Результат рішення працівника ДГК - «Повернути на усунення недоліків»: 

 

 

 

Оберіть закладку «Повідомлення» в якій буде відображатися інформація стосовно 

недоліків які зазначив працівник ДГК. Їх потрібно усунути та ще раз направити на 

погодження.  



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 20 з 133 Версія 01 

 

 

 

Усунення недоліків описано в розділі «3. Заява на реєстрацію кваліфікаційного 

сертифіката інженера-геодезиста». 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 21 з 133 Версія 01 

 

3. Заява на реєстрацію кваліфікаційного сертифіката інженера-геодезиста. 

 

При вході в «Кабінет отримувача послуг» на екрані відображаються дві папки. 

 

 

 

Оберіть папку «Державний реєстр сертифікованих інженерів - геодезистів». 

Оберіть процес «Заява на реєстрацію кваліфікаційного сертифіката інженера-

геодезиста». 

 

 

 

Відкривається вікно з інформацією яка представлена нижче натисніть кнопку 

«Перевірити реєстрацію в ДРСІ». 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 22 з 133 Версія 01 

 

 

 

Якщо цей процес був запущений раніше Система виведе вікно повідомлення: 

 

 

 

При натисненні кнопки «Зняти з виконання раніше запущений процес і 

продовжити поточний» Система автоматично закриє попередній процес та наддасть 

можливість продовжити поточний процес. 

При натисненні кнопки «Вихід» Система зупинить поточний процес і у 

користувача буде змога продовжити попередній процес. Оберіть вкладку «Мої 

послуги» - «Замовлені послуги» натисніть кнопку «Продовжити». 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 23 з 133 Версія 01 

 

 

 

Відкривається вікно з інформацією про інженера де зазначено дані які він 

вносив при первинній реєстрації кваліфікованого сертифіката інженера-геодезиста. 

Кнопка «Вихід» дає можливість зупинити на вийти з процесу. Натисніть кнопку 

«Зміна кваліфікаційних сертифікатів» 

 

 

Відкривається вікно де зазначено заяви, сертифікати інженера-геодезиста 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 24 з 133 Версія 01 

 

 

 

У розділі «Інформація про кваліфікаційні сертифікати інженера-геодезиста» є 

функції які дозволяють змінювати, виправляти та переглядати інформацію. Для 

редагування або перегляду інформації натисніть кнопку в кінці поля « ». 

З’явиться випадаюче меню з функціональними кнопками «Змінити», «Виправити» 

або «Переглянути». 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 25 з 133 Версія 01 

 

В залежності від стану, який може приймати значення «Відмовлено», 

«Повернуто» або «Зареєстровано, діючий» функціонування кнопок наступне: 

 Відмовлено 

Оберіть запис та натисніть кнопку «Змінити» на екрані з’явиться вікно про 

заборону редагування сертифіката.  

 

 

 

  Оберіть запис та натисніть кнопку «Виправити» на екрані з’явиться вікно 

про заборону виправлення сертифіката. 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 26 з 133 Версія 01 

 

 

 

Оберіть запис та натисніть кнопку «Переглянути» на екрані з’явиться вікно з 

інформацією про сертифікат. Натисніть кнопку «Вихід» вікно перегляду інформації 

закриється. 

 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 27 з 133 Версія 01 

 

 Повернуто 

Оберіть запис та натисніть кнопку «Змінити» на екрані з’явиться вікно з 

інформацією про сертифікат в режимі зміни полів, внесіть відповідні зміни.  

 

 

 

Натисніть кнопку «Зберегти та направити на реєстрацію» для направлення 

зміненого сертифіката на посадову особу ДГК. Якщо інженеру потрібно зупинити 

процес зміни сертифіката то він натискає кнопку «Вихід». Кнопка «Назад» дає 

можливість повернутися на попередню форму Системи. 

 Відкривається вікно «Підпишіть ваш кваліфікаційний сертифікат інженера-

геодезиста». 

У полі «Кваліфікований надавач ел. довірчих послуг» оберіть один з 

акредитованих центрів сертифікації ключів (АЦСК), в кінці поля натиснувши кнопку 

випадного списку. 

У полі «Особистий ключ» натисніть кнопку «Обрати» у вікні, що відкриється 

оберіть файл КЕП. 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 28 з 133 Версія 01 

 

У полі «Пароль захисту ключа» ведіть персональний пароль та натисніть 

кнопку «Зчитати». 

   

 

 

На екрані з’являється вікно підтвердження підпису  натисніть кнопку 

«Підписати». 

У разі якщо користувач не бажає підписувати кваліфікаційний сертифікат 

інженера-геодезиста, є можливість вийти та зупинити цей процес натиснувши 

кнопку «Вихід». 

Кнопка «Назад» дає можливість повернутися на попередню форму Системи. 

Якщо при веденні інформації про КЕП була допущена помилка, то є змога 

змінити цю інформацію натиснувши на кнопку «Змінити ключ». 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 29 з 133 Версія 01 

 

 

 

Після підписання користувач потрапляє у закладку «Мої послуги» - 

«Замовлені послуги» де зазначена інформація про те, що сертифікат направлено на 

погодження.  

 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 30 з 133 Версія 01 

 

При спробі повторно запустити процес «Заява на реєстрацію кваліфікаційного 

сертифіката інженера-геодезиста» який знаходиться на погодженні у працівника 

ДГК Система виведе відповідне вікно. 

 

 

 

Оберіть запис та натисніть кнопку «Виправити» на екрані з’явиться вікно про 

заборону виправлення сертифіката. 

 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 31 з 133 Версія 01 

 

Оберіть запис та натисніть кнопку «Переглянути» на екрані з’явиться вікно з 

інформацією про сертифікат. Натисніть кнопку «Вихід» вікно перегляду інформації 

закриється. 

 

 

 

 Зареєстровано, діючий 

Оберіть запис та натисніть кнопку «Змінити» на екрані з’явиться вікно про 

заборону редагування сертифіката.  

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 32 з 133 Версія 01 

 

 

 

 

Оберіть запис та натисніть кнопку «Виправити» на екрані з’явиться вікно з 

інформацією про сертифікат в режимі зміни полів, внесіть відповідні зміни. 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 33 з 133 Версія 01 

 

 

 

Для продовження процесу інженер має обов’язково заповнити поле «Підстави 

для виправлення помилок в зареєстрованому сертифікаті» де зазначає причину 

виправлення діючого сертифіката. Після заповнення поля кнопка «Зберегти та 

направити на виправлення» стає активною. 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 34 з 133 Версія 01 

 

Натисніть кнопку «Зберегти та направити на виправлення» для направлення 

зміненого сертифіката на посадову особу ДГК. Якщо інженеру потрібно зупинити 

процес зміни сертифіката то він натискає кнопку «Вихід». Кнопка «Назад» дає 

можливість повернутися на попередню форму Системи. 

 Відкривається вікно «Підпишіть ваш кваліфікаційний сертифікат інженера-

геодезиста». 

У полі «Кваліфікований надавач ел. довірчих послуг» оберіть один з 

акредитованих центрів сертифікації ключів (АЦСК), в кінці поля натисніть кнопку 

випадного списку. 

У полі «Особистий ключ» натисніть кнопку «Обрати» у вікні, що відкриється 

оберіть файл КЕП. 

У полі «Пароль захисту ключа» ведіть персональний пароль та натисніть 

кнопку «Зчитати». 

 

 

 

На екрані з’являється вікно підтвердження підпису  натисніть кнопку 

«Підписати». 

У разі якщо користувач не бажає підписувати кваліфікаційний сертифікат 

інженера-геодезиста, є можливість вийти та зупинити цей процес натисніть кнопку 

«Вихід». 

Кнопка «Назад» дає можливість повернутися на попередню форму Системи. 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 35 з 133 Версія 01 

 

Якщо при веденні інформації про КЕП була допущена помилка, то є змога 

змінити цю інформацію натиснувши на кнопку «Змінити ключ». 

 

Після підписання користувач потрапляє у закладку «Мої послуги» - 

«Замовлені послуги» де зазначена інформація про те, що сертифікат направлено на 

погодження. 

 

 

 

Оберіть запис та натисніть кнопку «Переглянути» на екрані з’явиться вікно з 

інформацією про сертифікат. Натисніть кнопку «Вихід» вікно перегляду інформації 

закриється. 

  



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 36 з 133 Версія 01 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Заява на реєстрацію свідоцтва про підвищення кваліфікації інженера-

геодезиста 

При вході в «Кабінет отримувача послуг» на екрані відображаються дві папки. 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 37 з 133 Версія 01 

 

 Оберіть папку «Державний реєстр сертифікованих інженерів - геодезистів». 

Оберіть процес «Заява на реєстрацію свідоцтва про підвищення кваліфікації 

інженера-геодезиста». 

 

 

 

Відкривається вікно з інформацією яка представлена нижче натисніть кнопку 

«Перевірити реєстрацію в ДРСІ». 

 

 

Відкривається вікно з інформацією про інженера де зазначено дані які він 

вносив при первинній реєстрації кваліфікованого сертифіката інженера-геодезиста. 

Кнопка «Вихід» дає можливість зупинити на вийти з процесу.  

  



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 38 з 133 Версія 01 

 

 

 

Заповніть поле «Ваші зареєстровані кваліфікаційні сертифікати інженера-

геодезиста» з випадаючого списку. Кнопка «Зміна кваліфікаційних сертифікатів» 

стає активна. Натисніть кнопку «Зміна кваліфікаційних сертифікатів». 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 39 з 133 Версія 01 

 

 

 

Відкривається вікно з інформацією інженера-геодезиста. Натисніть кнопку 

«Додати». 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 40 з 133 Версія 01 

 

Розділ «Поточний сертифікат інженера-геодезиста» заповнюється 

автоматично інформацією яку вносив раніше інженер.  

Поля розділу «Інформація про свідоцтво про підвищення кваліфікації» 

заповнюються інженером, поля які позначені червоною зірочкою є обов’язковими 

для заповнення: 

Поле «Назва навчального закладу (видавця сертифіката)» - заповнюється з 

випадаючого списку; 

Поле «Напрями робіт свідоцтва» - заповнюється автоматично; 

Поле «Серія і номер свідоцтва» - заповнюється з клавіатури; 

Поле «Дата видачі» - заповнюється за допомогою вкладеного календаря або 

набором з клавіатури; 

Поле «Термін дії (до)» - заповнюється автоматично після заповнення поля 

«Дата видачі» додається чотири роки; 

Поле «Номер протоколу» - заповнюється з клавіатури; 

Поле «Дата протоколу» - заповнюється за допомогою вкладеного календаря 

або набором з клавіатури; 

Поле «Файл свідоцтва про підвищення кваліфікації інженера-геодезиста» - 

заповнюється завантаженням файлу. 

 

 

 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 41 з 133 Версія 01 

 

 

 

Натисніть кнопку «Додати та направити на реєстрацію». Якщо інженеру 

потрібно зупинити процес реєстрації сертифіката то він натискає кнопку «Вихід». 

Кнопка «Назад» дає можливість повернутися на попередню форму Системи. 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 42 з 133 Версія 01 

 

Відкривається вікно «Підпишіть ваш кваліфікаційний сертифікат інженера-

геодезиста». 

У полі «Кваліфікований надавач ел. довірчих послуг» оберіть один з 

акредитованих центрів сертифікації ключів (АЦСК), в кінці поля натисніть кнопку 

випадного списку. 

У полі «Особистий ключ» натисніть кнопку «Обрати» у вікні, що відкриється 

оберіть файл КЕП. 

У полі «Пароль захисту ключа» ведіть персональний пароль та натисніть кнопку 

«Зчитати». 

 

 

 

На екрані з’являється вікно підтвердження підпису  натисніть кнопку 

«Підписати». 

У разі якщо користувач не бажає підписувати заяву на реєстрацію свідоцтва 

про підвищення кваліфікації інженера-геодезиста, є можливість вийти та зупинити 

цей процес натисніть кнопку «Вихід». 

Кнопка «Назад» дає можливість повернутися на попередню форму Системи. 

Якщо при веденні інформації про КЕП була допущена помилка, то є змога 

змінити цю інформацію натисніть кнопку «Змінити ключ».  

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 43 з 133 Версія 01 

 

 

 

Після підписання користувач потрапляє у закладку «Мої послуги» - 

«Замовлені послуги» де зазначена інформація про те, що заяву про підвищення 

кваліфікації направлено на погодження працівнику ДГК.  

 

 

 

Якщо цей процес був запущений раніше Система виведе вікно повідомлення: 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 44 з 133 Версія 01 

 

 

 

Натисніть кнопку «Зняти з виконання раніше запущений процес і 

продовжити поточний» Система автоматично закриє попередній процес та наддасть 

можливість продовжити поточний процес. 

Натисніть кнопку «Вихід» Система зупинить поточний процес і у користувача 

буде змога продовжити попередній процес. Оберіть вкладку «Мої послуги» - 

«Замовлені послуги» натисніть кнопку «Продовжити». 

 

 

  

Заява інженера-геодезиста надходить до працівника ДГК який 

ознайомлюється з інформацією, яку подав інженер та приймає відповідне рішення – 

«Зареєструвати сертифікат», «Повернути на усунення недоліків», «Відмовити в 

реєстрації». В залежності від рішення працівника ДГК буде змінюватися статус 

виконання. При рішеннях «Повернути на усунення недоліків» та «Відмовити в 

реєстрації» працівник ДГК має обов’язково зазначити причину свого рішення.  



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 45 з 133 Версія 01 

 

При переході на закладку отримані послуги інженер буде бачити, який 

результат було отримано від працівника ДГК.  

Результат рішення працівника ДГК - «Відмовити в реєстрації»: 

 

 

  

           Оберіть закладку «Повідомлення» в якій буде відображатися інформація 

стосовно рішення яке зазначив працівник ДГК. 

 

 

 

Результат рішення працівника ДГК - «Зареєструвати сертифікат»: 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 46 з 133 Версія 01 

 

           Оберіть закладку «Повідомлення» в якій буде відображатися інформація 

стосовно рішення яке зазначив працівник ДГК. 

 

 

 

Результат рішення працівника ДГК - «Повернути на усунення недоліків»: 

 

 

 

         Оберіть закладку «Повідомлення» в якій буде відображатися інформація 

стосовно рішення яке зазначив працівник ДГК. 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 47 з 133 Версія 01 

 

 Для усунення недоліків, які зазначив працівник ДГК інженер обирає 

закладку «Доступні послуги». Оберіть процес «Заява на реєстрацію свідоцтва про 

підвищення кваліфікації інженера-геодезиста». 

 

 

 

Відкривається вікно з інформацією яка представлена нижче. Натисніть кнопку 

«Перевірити реєстрацію в ДРСІ». 

 

 

 

Відкривається вікно з інформацією про інженера де зазначено дані які він 

вносив при первинній реєстрації кваліфікованого сертифіката інженера-геодезиста. 

Кнопка «Вихід» дає можливість зупинити та вийти з процесу.  

  



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 48 з 133 Версія 01 

 

 

 

Заповніть поле «Ваші зареєстровані кваліфікаційні сертифікати інженера-

геодезиста» з випадаючого списку. Кнопка «Зміна кваліфікаційних сертифікатів» 

стає активна. Натисніть кнопку «Зміна свідоцтв про підвищення кваліфікації 

інженера-геодезиста». 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 49 з 133 Версія 01 

 

 

 

У розділі «Інформація про кваліфікаційні сертифікати інженера-геодезиста» є 

функції які дозволяють змінювати, виправляти та переглядати інформацію. Для 

редагування або перегляду інформації натисніть кнопку в кінці поля « ». 

З’явиться випадаюче меню з функціональними кнопками «Змінити», «Виправити» 

або «Переглянути». 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 50 з 133 Версія 01 

 

        Оберіть запис та натисніть кнопку «Змінити» на екрані з’явиться вікно з 

інформацією про свідоцтва в режимі зміни полів, внесіть відповідні зміни. 

 

 

 

Натисніть кнопку «Зберегти та направити на реєстрацію» для направлення 

зміненого свідоцтва на посадову особу ДГК. Якщо інженеру потрібно зупинити 

процес зміни свідоцтва про підвищення кваліфікації то він натискає кнопку «Вихід». 

Кнопка «Назад» дає можливість повернутися на попередню форму Системи. 

 Відкривається вікно «Підпишіть ваш кваліфікаційний сертифікат інженера-

геодезиста». 

У полі «Кваліфікований надавач ел. довірчих послуг» оберіть один з 

акредитованих центрів сертифікації ключів (АЦСК), в кінці поля натиснувши кнопку 

випадного списку. 

У полі «Особистий ключ» натисніть кнопку «Обрати» у вікні, що відкриється 

оберіть файл КЕП. 

У полі «Пароль захисту ключа» ведіть персональний пароль та натисніть 

кнопку «Зчитати». 

   

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 51 з 133 Версія 01 

 

 

 

На екрані з’являється вікно підтвердження підпису  натисніть кнопку 

«Підписати». 

У разі якщо користувач не бажає підписувати заяву про підвищення 

кваліфікації інженера-геодезиста, є можливість вийти та зупинити цей процес 

натисніть кнопку «Вихід». 

Кнопка «Назад» дає можливість повернутися на попередню форму Системи. 

Якщо при веденні інформації про КЕП була допущена помилка, то є змога 

змінити цю інформацію натиснувши на кнопку «Змінити ключ». 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 52 з 133 Версія 01 

 

 

 

Після підписання користувач потрапляє у закладку «Мої послуги» - 

«Замовлені послуги» де зазначена інформація про те, що заяву направлено на 

погодження.  

 

 

 

 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 53 з 133 Версія 01 

 

5. Заява на зміну місця роботи інженера-геодезиста 

 

При вході в «Кабінет отримувача послуг» на екрані відображаються дві папки. 

 Оберіть папку «Державний реєстр сертифікованих інженерів - геодезистів». 

Оберіть процес «Заява на зміну місця роботи інженера-геодезиста». 

 

 

 

Відкривається вікно з інформацією яка представлена нижче натисніть кнопку 

«Перевірити реєстрацію в ДРСІ». 

 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 54 з 133 Версія 01 

 

Відкривається вікно з інформацією про інженера де зазначено дані які він 

вносив при первинній реєстрації кваліфікованого сертифіката інженера-геодезиста. 

Кнопка «Вихід» дає можливість зупинити та вийти з процесу.  

Натисніть кнопку «Зміна місця роботи» відкриється вікно з інформацією про 

місця роботи, які були зазначені раніше.  

 

 

 

 У вікні, що відкриється натисніть кнопку «Додати».  

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 55 з 133 Версія 01 

 

Відкривається вікно де інженер має знайти місце роботи за допомогою поля 

«ЄДРПОУ».  

 

 

 

Заповніть поле  «ЄДРПОУ» кнопка «Шукати» стає активною. Якщо інженер 

не має місця роботи то встановлює галочку у полі «Не працюю». 

 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 56 з 133 Версія 01 

 

Натисніть кнопку «Шукати» для того щоб Система перевірила в ЄДР місце 

роботи інженера і якщо інформація міститься в реєстрі, то Система виведе вікно: 

 

 

 

Для продовження процесу додавання місця роботи інженер натискає кнопку 

«Додати». Якщо інженеру потрібно зупинити процес додавання місця роботи то він 

натискає кнопку «Вихід». Кнопка «Повернутись» дає можливість повернутися на 

попередню форму Системи. 

Для додавання місця роботи інженер заповнює поля: 

 «Дата прийняття на роботу» - заповнюється за допомогою вкладеного 

календаря або набором з клавіатури; 

 «Документ що підтверджує місце роботи» - заповнюється завантаженням 

файлу. 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 57 з 133 Версія 01 

 

 

 

Відкривається вікно «Підпишіть ваш кваліфікаційний сертифікат інженера-

геодезиста». 

У полі «Кваліфікований надавач ел. довірчих послуг» оберіть один з 

акредитованих центрів сертифікації ключів (АЦСК), в кінці поля натиснувши кнопку 

випадного списку. 

У полі «Особистий ключ» натисніть кнопку «Обрати» у вікні, що відкриється 

оберіть файл КЕП. 

У полі «Пароль захисту ключа» ведіть персональний пароль та натисніть 

кнопку «Зчитати». 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 58 з 133 Версія 01 

 

 

 

На екрані з’являється вікно підтвердження підпису  натисніть кнопку 

«Підписати». 

У разі якщо користувач не бажає підписувати заяву на зміну місця роботи 

інженера-геодезиста, є можливість вийти та зупинити цей процес натиснувши 

кнопку «Вихід». 

Кнопка «Назад» дає можливість повернутися на попередню форму Системи. 

Якщо при веденні інформації про КЕП була допущена помилка, то є змога 

змінити цю інформацію натиснувши на кнопку «Змінити ключ». 

 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 59 з 133 Версія 01 

 

Після підписання користувач потрапляє у закладку «Мої послуги» - 

«Замовлені послуги» де зазначена інформація про те, що заяву направлено на 

погодження. 

 

 

 

Якщо посадова особа ДГК відхилила заяву на зміну місця роботи, то у 

інженера є можливість редагувати зауваження та повторно надіслати на погодження 

посадовій особі ДГК. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 60 з 133 Версія 01 

 

6. Заява на зміну інформації про участь інженера-геодезиста в СРО 

 

При вході в «Кабінет отримувача послуг» на екрані відображаються дві папки. 

 Оберіть папку «Державний реєстр сертифікованих інженерів - геодезистів». 

Оберіть процес «Заява на зміну інформації про участь інженера-геодезиста в СРО». 

 

 

 

Відкривається вікно з інформацією яка представлена нижче натисніть кнопку 

«Перевірити реєстрацію в ДРСІ». 

 

 

 

Відкривається вікно з інформацією про інженера де зазначено дані які він 

вносив при первинній реєстрації кваліфікованого сертифіката інженера-геодезиста. 

Кнопка «Вихід» дає можливість зупинити та вийти з процесу.  



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 61 з 133 Версія 01 

 

Натисніть кнопку «Зміна участі в СРО» відкриється вікно з інформацією про 

участь в саморегулівних організаціях, які були зазначені раніше. 

!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!! 

 

 

У інженера-геодезиста є змога модифікувати вже існуючі записи або створити 

новий. У вікні, що відкриється натисніть кнопку «Додати».  

!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!! 

 

Для додавання інформації про участь в СРО інженер заповнює поля: 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 62 з 133 Версія 01 

 

  Поле «Заповніть інформацію про вашу участь в СРО інженерів-

геодезистів або виберіть запис "Не приймаю участь"» - заповнюється з 

випадаючого списку; 

 Поле «Дата початку участі в СРО» - заповнюється за допомогою 

вкладеного календаря або набором з клавіатури. 

Якщо інженеру потрібно зупинити процес додавання про участь в СРО то він 

натискає кнопку «Вихід». Кнопка «Назад» дає можливість повернутися на 

попередню форму Системи. Натисніть кнопку «Додати». 

!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!! 

 

 

 

Відкривається вікно «Підпишіть ваш кваліфікаційний сертифікат інженера-

геодезиста». 

У полі «Кваліфікований надавач ел. довірчих послуг» оберіть один з 

акредитованих центрів сертифікації ключів (АЦСК), в кінці поля натиснувши кнопку 

випадного списку. 

У полі «Особистий ключ» натисніть кнопку «Обрати» у вікні, що відкриється 

оберіть файл КЕП. 

У полі «Пароль захисту ключа» ведіть персональний пароль та натисніть кнопку 

«Зчитати». 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 63 з 133 Версія 01 

 

 

 

На екрані з’являється вікно підтвердження підпису  натисніть кнопку 

«Підписати». 

У разі якщо користувач не бажає підписувати інформацію про участь в СРО 

інженера-геодезиста, є можливість вийти та зупинити цей процес натиснувши 

кнопку «Вихід». 

Кнопка «Назад» дає можливість повернутися на попередню форму Системи. 

Якщо при веденні інформації про КЕП була допущена помилка, то є змога 

змінити цю інформацію натиснувши на кнопку «Змінити ключ». 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 64 з 133 Версія 01 

 

 

 

Після підписання користувач потрапляє у закладку «Мої послуги» - 

«Замовлені послуги» де зазначена інформація про те, що сертифікат направлено на 

погодження. 

 

 

 

Якщо посадова особа ДГК відхилила заяву на зміну інформації про участь 

інженера-геодезиста в СРО, то у інженера є можливість редагувати зауваження та 

повторно надіслати на погодження посадовій особі ДГК. 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 65 з 133 Версія 01 

 

7. Заява на отримання витягу сертифікованого інженера-геодезиста 

 

При вході в «Кабінет отримувача послуг» на екрані відображаються дві папки. 

Оберіть папку «Державний реєстр сертифікованих інженерів - геодезистів». 

Оберіть процес «Заява на отримання витягу сертифікованого інженера-геодезиста». 

 

 

 

Заповніть поле «Виберіть кваліфікаційний сертифікат інженера-геодезиста» з 

випадаючого списку. Кнопка «Вихід» дає можливість зупинити та вийти з процесу. 

Натисніть кнопку «Далі». 

 

 

На екрані з’являється вікно з інформацією про сертифікат інженера-

геодезиста. Якщо інженеру потрібно зупинити процес отримання витягу то він 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 66 з 133 Версія 01 

 

натискає кнопку «Вихід». Кнопка «Назад» дає можливість повернутися на 

попередню форму Системи. Натисніть кнопку «Далі». 

 

 

 

Відкривається вікно «Підписати дані сертифікованого інженера-геодезиста 

для отримання витягу». 

У полі «Кваліфікований надавач ел. довірчих послуг» оберіть один з 

акредитованих центрів сертифікації ключів (АЦСК), в кінці поля натиснувши кнопку 

випадного списку. 

У полі «Особистий ключ» натисніть кнопку «Обрати» у вікні, що відкриється 

оберіть файл КЕП. 

У полі «Пароль захисту ключа» ведіть персональний пароль та натисніть кнопку 

«Зчитати». 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 67 з 133 Версія 01 

 

 

 

На екрані з’являється вікно підтвердження підпису  натисніть кнопку 

«Підписати». 

У разі якщо користувач не бажає підписувати інформацію про отримання 

витягу інженера-геодезиста, є можливість вийти та зупинити цей процес натиснувши 

кнопку «Вихід». 

Кнопка «Назад» дає можливість повернутися на попередню форму Системи. 

Якщо при веденні інформації про КЕП була допущена помилка, то є змога 

змінити цю інформацію натиснувши на кнопку «Змінити ключ». 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 68 з 133 Версія 01 

 

 

 

Після підписання користувач потрапляє у закладку «Мої послуги» - 

«Замовлені послуги» де зазначена інформація про те, що сертифікат направлено на 

погодження. 

 

 

 

Оберіть закладку «Отримані послуги».  

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 69 з 133 Версія 01 

 

 

 

Натисніть кнопку «Завантажити витяг». Файл витягу буде завантажено до 

загальної папки «Завантаження» операційної системи Windows. Відкрийте файл 

витягу. 

!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!! 

 

 

 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 70 з 133 Версія 01 

 

8. Первинна реєстрація сертифікованого інженера-землевпорядника 

 

При вході в «Кабінет отримувача послуг» на екрані відображаються дві папки. 

 

 

 

Для реєстрації сертифікованого інженера-землевпорядника оберіть папку 

«Державний реєстр сертифікованих інженерів - землевпорядників». Оберіть процес 

«Первинна реєстрація сертифікованого інженера- землевпорядника».  

 

 

 

Відкривається вікно з інформацією яка представлена нижче: 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 71 з 133 Версія 01 

 

 

 

Натисніть кнопку «Перевірити реєстрацію в ДРСІ», якщо інженер вперше хоче 

зареєструватися, то Система виводить вікно з інформацією: 

 

 

 

 У інженера є дві функціональні кнопки «Зареєструватись» та «Вихід». 

Кнопка «Вихід» дає можливість зупинити процес реєстрації та повернутися  



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 72 з 133 Версія 01 

 

у вікно «Кабінету отримувача послуг» вкладки «Мої послуги» в якій зазначається 

дія користувача. 

 

 

 

Натисніть кнопку «Зареєструватись» відкривається вікно з даними про 

користувача та пропозицією підпису персональних даних для подальшої реєстрації. 

Оберіть тип носія особистого ключа - Файловий носій (параметр встановлюється 

за замовчуванням). 

 У полі «Кваліфікований надавач ел. довірчих послуг» оберіть один з 

акредитованих центрів сертифікації ключів (АЦСК), в кінці поля натисніть кнопку 

випадного списку. 

У полі «Особистий ключ» натисніть кнопку «Обрати» у вікні, що відкриється 

оберіть файл КЕП. 

У полі «Пароль захисту ключа» ведіть персональний пароль та натисніть 

кнопку «Зчитати». 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 73 з 133 Версія 01 

 

 

 

На екрані з’являється вікно підтвердження підпису персональних даних 

користувача натисніть кнопку «Підписати». 

У разі якщо користувач не бажає підписувати персональні дані, які 

підтягнулися за допомогою обраного КЕП є можливість вийти та зупинити цей 

процес натисніть кнопку «Вихід». 

Якщо при веденні інформації про КЕП була допущена помилка, то є змога 

змінити цю інформацію натисніть на кнопку «Змінити ключ».  

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 74 з 133 Версія 01 

 

 

 

Натисніть кнопку «Підписати» відкривається вікно з інформацією яка 

показана нижче: 

!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!! 

 

 

Для продовження реєстрації сертифіката натисніть кнопку «Почати 

реєстрацію сертифіката в ДРСІГ», а для припинення цього процесу натисніть кнопку 

«Вихід». 

Відкривається вікно де інженер має заповнити поле «ЄДРПОУ».  



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 75 з 133 Версія 01 

 

 

 

 

Після заповнення поля «ЄДРПОУ» кнопка «Шукати» стає активною. 

 

 

 

Натисніть кнопку «Шукати» для того щоб Система перевірила в ЄДР місце 

роботи інженера і якщо інформація міститься в реєстрі, то Система виведе вікно: 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 76 з 133 Версія 01 

 

 

 

Для продовження процесу додавання місця роботи натисніть кнопку «Додати». 

Якщо інженеру потрібно зупинити процес додавання місця роботи натисніть кнопку 

«Вихід». Кнопка «Повернутись» дає можливість повернутися на попередню форму 

Системи. 

Для додавання місця роботи інженер заповнює поля: 

 «Дата прийняття на роботу» - заповнюється за допомогою вкладеного 

календаря або набором з клавіатури; 

 «Документ що підтверджує місце роботи» - заповнюється завантаженням 

файла. 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 77 з 133 Версія 01 

 

 

 

Натисніть кнопку «Додати» з’являється вікно де інженер зазначає участь в 

СРО, якщо вона є. 

!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!! 

 

 

Для додавання інформації про участь в СРО інженер заповнює поля: 

  Поле «Заповніть інформацію про вашу участь в СРО інженерів-

землевпорядників або виберіть запис "Не приймаю участь"» - 

заповнюється з випадаючого списку; 

 Поле «Дата початку участі в СРО» - заповнюється за допомогою 

вкладеного календаря або набором з клавіатури. 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 78 з 133 Версія 01 

 

!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!! 

 

 

Натисніть кнопки «Додати» з’являється вікно де інженер має заповнити поля 

та завантажити файл кваліфікаційного сертифіката. 

Розділ «Професійна діяльність» заповнюється автоматично інформацією яку 

вносив раніше інженер.  

Поля розділу «Інформація про кваліфікаційний сертифікат інженера-

геодезиста» заповнюються інженером, поля які позначені червоною зірочкою є 

обов’язковими для заповнення: 

Поле «Назва навчального закладу (видавця сертифіката)» - заповнюється з 

випадаючого списка; 

Поле «Номер кваліфікаційного сертифіката» - заповнюється з клавіатури; 

Поле «Дата видачі» - заповнюється за допомогою вкладеного календаря або 

набором з клавіатури; 

Поле «Термін дії (до)» - заповнюється автоматично після заповнення поля 

«Дата видачі» додається чотири роки; 

Поле «Номер протоколу» - заповнюється з клавіатури; 

Поле «Файл кваліфікаційного сертифіката інженера-землевпорядника» - 

заповнюється завантаженням файла. 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 79 з 133 Версія 01 

 

 

 

Натисніть кнопку «Додати та направити на реєстрацію». Якщо інженеру 

потрібно зупинити процес реєстрації сертифіката то він натискає кнопку «Вихід». 

Кнопка «Назад» дає можливість повернутися на попередню форму Системи.  

Відкривається вікно «Підпишіть ваш кваліфікаційний сертифікат інженера-

геодезиста». 

У полі «Кваліфікований надавач ел. довірчих послуг» оберіть один з 

акредитованих центрів сертифікації ключів (АЦСК), в кінці поля натиснувши кнопку 

випадного списку. 

У полі «Особистий ключ» натисніть кнопку «Обрати» у вікні, що відкриється 

оберіть файл КЕП. 

У полі «Пароль захисту ключа» ведіть персональний пароль та натисніть кнопку 

«Зчитати». 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 80 з 133 Версія 01 

 

 

 

На екрані з’являється вікно підтвердження підпису  натисніть кнопку 

«Підписати». 

У разі якщо користувач не бажає підписувати кваліфікаційний сертифікат 

інженера-землевпорядника, є можливість вийти та зупинити цей процес натиснувши 

кнопку «Вихід». 

Кнопка «Назад» дає можливість повернутися на попередню форму Системи. 

Якщо при веденні інформації про КЕП була допущена помилка, то є змога 

змінити цю інформацію натисніть кнопку «Змінити ключ». 

 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 81 з 133 Версія 01 

 

Після підписання користувач потрапляє у закладку «Мої послуги» - 

«Замовлені послуги» де зазначена інформація про те, що сертифікат направлено на 

погодження працівнику ДГК. 

 

 

 

Сертифікат інженера-землевпорядника надходить до працівника ДГК який 

ознайомлюється з інформацією, яку подав інженер та приймає відповідне рішення – 

«Зареєструвати сертифікат», «Повернути на усунення недоліків», «Відмовити в 

реєстрації». В залежності від рішення працівника ДГК буде змінюватися статус 

виконання. При рішеннях «Повернути на усунення недоліків» та «Відмовити в 

реєстрації» працівник ДГК має обов’язково зазначити причину свого рішення.  

При переході на закладку отримані послуги інженер буде бачити, який 

результат було отримано від працівника ДГК.  

Результат рішення працівника ДГК - «Відмовити в реєстрації»: 

 

 

 

Оберіть закладку «Повідомлення» в якій буде відображатися інформація 

стосовно рішення яке зазначив працівник ДГК. 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 82 з 133 Версія 01 

 

 

 

Результат рішення працівника ДГК - «Зареєструвати сертифікат»: 

 

 

Оберіть закладку «Повідомлення» в якій буде відображатися інформація 

стосовно рішення яке зазначив працівник ДГК. 

 

 

 

Результат рішення працівника ДГК - «Повернути на усунення недоліків»: 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 83 з 133 Версія 01 

 

 

 

Оберіть закладку «Повідомлення» в якій буде відображатися інформація 

стосовно недоліків які зазначив працівник ДГК. Їх потрібно усунути та ще раз 

направити на погодження. 

!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 84 з 133 Версія 01 

 

9. Заява на реєстрацію кваліфікаційного сертифіката інженера-

землевпорядника 

 

При вході в «Кабінет отримувача послуг» на екрані відображаються дві папки. 

 

 

 

Оберіть папку «Державний реєстр сертифікованих інженерів - 

землевпорядників». Оберіть процес «Заява на реєстрацію кваліфікаційного 

сертифіката інженера-землевпорядника». 

 

 

 

Відкривається вікно з інформацією яка представлена нижче натисніть кнопку 

«Перевірити реєстрацію в ДРСІ». 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 85 з 133 Версія 01 

 

 

 

Якщо цей процес був запущений раніше Система виведе вікно повідомлення: 

 

 

 

Натисніть кнопку «Зняти з виконання раніше запущений процес і 

продовжити поточний» Система автоматично закриє попередній процес та наддасть 

можливість продовжити поточний процес. 

Натисніть кнопку «Вихід» Система зупинить поточний процес і у користувача 

буде змога продовжити попередній процес. Оберіть вкладку «Мої послуги» - 

«Замовлені послуги» натисніть кнопку «Продовжити». 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 86 з 133 Версія 01 

 

 

 

Відкривається вікно з інформацією про інженера де зазначено дані які він 

вносив при первинній реєстрації кваліфікованого сертифіката інженера-

землевпорядника. Кнопка «Вихід» дає можливість зупинити та вийти з процесу. 

Натисніть кнопку «Зміна кваліфікаційних сертифікатів».  

 

 

 

Відкривається вікно де зазначено заяви, сертифікати інженера-землевпорядника 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 87 з 133 Версія 01 

 

 

 

У розділі «Інформація про кваліфікаційні сертифікати інженера-

землевпорядника» є функції які дозволяють змінювати, виправляти та переглядати 

інформацію. Для редагування або перегляду інформації натисніть кнопку в кінці 

поля « ». З’явиться випадаюче меню з функціональними кнопками «Змінити», 

«Виправити» або «Переглянути». 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 88 з 133 Версія 01 

 

В залежності від стану, який може приймати значення «Відмовлено», 

«Повернуто» або «Зареєстровано, діючий» функціонування кнопок наступне: 

 Відмовлено 

Оберіть запис та натисніть кнопку «Змінити» на екрані з’явиться вікно про 

заборону редагування сертифіката. 

 

 

 

Оберіть запис та натисніть кнопку «Виправити» на екрані з’явиться вікно про 

заборону виправлення сертифіката. 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 89 з 133 Версія 01 

 

 

 

Оберіть запис та натисніть кнопку «Переглянути» на екрані з’явиться вікно з 

інформацією про сертифікат. Натисніть кнопку «Вихід» вікно перегляду інформації 

закриється. 

 

 

 Повернуто 

Оберіть запис та натисніть кнопку «Змінити» на екрані з’явиться вікно з 

інформацією про сертифікат в режимі зміни полів, внесіть відповідні зміни. 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 90 з 133 Версія 01 

 

 

 

 

Натисніть кнопку «Зберегти та направити на реєстрацію» для направлення 

зміненого сертифіката на посадову особу ДГК. Якщо інженеру потрібно зупинити 

процес зміни сертифіката то він натискає кнопку «Вихід». Кнопка «Назад» дає 

можливість повернутися на попередню форму Системи. 

 Відкривається вікно «Підпишіть ваш кваліфікаційний сертифікат інженера-

землевпорядника». 

У полі «Кваліфікований надавач ел. довірчих послуг» оберіть один з 

акредитованих центрів сертифікації ключів (АЦСК), в кінці поля натиснувши кнопку 

випадного списку. 

У полі «Особистий ключ» натисніть кнопку «Обрати» у вікні, що відкриється 

оберіть файл КЕП. 

У полі «Пароль захисту ключа» ведіть персональний пароль та натисніть кнопку 

«Зчитати». 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 91 з 133 Версія 01 

 

 

 

На екрані з’являється вікно підтвердження підпису  натисніть кнопку 

«Підписати». 

У разі якщо користувач не бажає підписувати кваліфікаційний сертифікат 

інженера-геодезиста, є можливість вийти та зупинити цей процес натиснувши 

кнопку «Вихід». 

Кнопка «Назад» дає можливість повернутися на попередню форму Системи. 

Якщо при веденні інформації про КЕП була допущена помилка, то є змога 

змінити цю інформацію натиснувши на кнопку «Змінити ключ». 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 92 з 133 Версія 01 

 

 

 

Після підписання користувач потрапляє у закладку «Мої послуги» - «Замовлені 

послуги» де зазначена інформація про те, що сертифікат направлено на погодження. 

 

 

 

При спробі повторно запустити процес «Заява на реєстрацію кваліфікаційного 

сертифіката інженера-землевпорядника» який знаходиться на погодженні у 

працівника ДГК Система виведе відповідне вікно. 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 93 з 133 Версія 01 

 

 

 

Оберіть запис та натисніть кнопку «Виправити» на екрані з’явиться вікно про 

заборону виправлення сертифіката. 

 

 

 

Оберіть запис та натисніть кнопку «Переглянути» на екрані з’явиться вікно з 

інформацією про сертифікат. Натисніть кнопку «Вихід» вікно перегляду інформації 

закриється. 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 94 з 133 Версія 01 

 

 

 

 Зареєстровано, діючий 

Оберіть запис та натисніть кнопку «Змінити» на екрані з’явиться вікно про 

заборону редагування сертифіката.  

 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 95 з 133 Версія 01 

 

Оберіть запис та натисніть кнопку «Виправити» на екрані з’явиться вікно з 

інформацією про сертифікат в режимі зміни полів, внесіть відповідні зміни. 

 

 

 

Для продовження процесу інженер має обов’язково заповнити поле «Підстави 

для виправлення помилок в зареєстрованому сертифікаті» де зазначає причину 

виправлення діючого сертифіката. Після заповнення поля кнопка «Зберегти та 

направити на виправлення» стає активною. 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 96 з 133 Версія 01 

 

 

 

Натисніть кнопку «Зберегти та направити на виправлення» для направлення 

зміненого сертифіката на посадову особу ДГК. Якщо інженеру потрібно зупинити 

процес зміни сертифіката то він натискає кнопку «Вихід». Кнопка «Назад» дає 

можливість повернутися на попередню форму Системи. 

 Відкривається вікно «Підпишіть ваш кваліфікаційний сертифікат інженера-

землевпорядника». 

У полі «Кваліфікований надавач ел. довірчих послуг» оберіть один з 

акредитованих центрів сертифікації ключів (АЦСК), в кінці поля натиснувши кнопку 

випадного списку. 

У полі «Особистий ключ» натисніть кнопку «Обрати» у вікні, що відкриється 

оберіть файл КЕП. 

У полі «Пароль захисту ключа» ведіть персональний пароль та натисніть 

кнопку «Зчитати». 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 97 з 133 Версія 01 

 

 

 

На екрані з’являється вікно підтвердження підпису  натисніть кнопку 

«Підписати». 

У разі якщо користувач не бажає підписувати кваліфікаційний сертифікат 

інженера-землевпорядника, є можливість вийти та зупинити цей процес натиснувши 

кнопку «Вихід». 

Кнопка «Назад» дає можливість повернутися на попередню форму Системи. 

Якщо при веденні інформації про КЕП була допущена помилка, то є змога 

змінити цю інформацію натисніть  кнопку «Змінити ключ». 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 98 з 133 Версія 01 

 

Після підписання користувач потрапляє у закладку «Мої послуги» - 

«Замовлені послуги» де зазначена інформація про те, що сертифікат направлено на 

погодження. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 
Стор. 99 з 133 Версія 01 

 

10.   Заява на реєстрацію свідоцтва про підвищення кваліфікації інженера-

землевпорядника 

 

При вході в «Кабінет отримувача послуг» на екрані відображаються дві папки. 

Оберіть папку «Державний реєстр сертифікованих інженерів - 

землевпорядників». Оберіть процес «Заява на реєстрацію свідоцтва про підвищення 

кваліфікації інженера-землевпорядника». 

 

 

 

Відкривається вікно з інформацією яка представлена нижче натисніть кнопку 

«Перевірити реєстрацію в ДРСІ». 

 

 

Відкривається вікно з інформацією про інженера де зазначено дані які він 

вносив при первинній реєстрації кваліфікованого сертифіката інженера-

землевпорядника. Кнопка «Вихід» дає можливість зупинити на вийти з процесу. 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 100 з 

133 
Версія 01 

 

 

 

 

Заповніть поле «Ваші зареєстровані кваліфікаційні сертифікати інженера-

землевпорядника» з випадаючого списку. Кнопка «Зміна свідоцтв про підвищення 

кваліфікації інженера-землевпорядника» стає активна. Натисніть кнопку «Зміна 

свідоцтв про підвищення кваліфікації інженера-землевпорядника». 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 101 з 

133 
Версія 01 

 

 

 

Відкривається вікно з інформацією інженера-землевпорядника. Натисніть 

кнопку «Додати». 

 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 102 з 

133 
Версія 01 

 

Розділ «Поточний сертифікат інженера-землевпорядника» заповнюється 

автоматично інформацією яку вносив раніше інженер.  

Поля розділу «Інформація про свідоцтво про підвищення кваліфікації» 

заповнюються інженером, поля які позначені червоною зірочкою є обов’язковими 

для заповнення: 

Поле «Назва навчального закладу (видавця сертифіката)» - заповнюється з 

випадаючого списку; 

Поле «Напрями робіт свідоцтва» - заповнюється автоматично; 

Поле «Серія і номер свідоцтва» - заповнюється з клавіатури; 

Поле «Дата видачі» - заповнюється за допомогою вкладеного календаря або 

набором з клавіатури; 

Поле «Термін дії (до)» - заповнюється автоматично після заповнення поля 

«Дата видачі» додається чотири роки; 

Поле «Номер протоколу» - заповнюється з клавіатури; 

Поле «Дата протоколу» - заповнюється за допомогою вкладеного календаря 

або набором з клавіатури; 

Поле «Файл свідоцтва про підвищення кваліфікації інженера-геодезиста» - 

заповнюється завантаженням файлу. 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 103 з 

133 
Версія 01 

 

 

Натисніть кнопку «Додати та направити на реєстрацію». Якщо інженеру 

потрібно зупинити процес реєстрації сертифіката натисніть кнопку «Вихід». Кнопка 

«Назад» дає можливість повернутися на попередню форму Системи. 

 

 

 

Відкривається вікно «Підпишіть ваш кваліфікаційний сертифікат інженера-

землевпорядника». 

У полі «Кваліфікований надавач ел. довірчих послуг» оберіть один з 

акредитованих центрів сертифікації ключів (АЦСК), в кінці поля натиснувши кнопку 

випадного списку. 

У полі «Особистий ключ» натисніть кнопку «Обрати» у вікні, що відкриється 

оберіть файл КЕП. 

У полі «Пароль захисту ключа» ведіть персональний пароль та натисніть кнопку 

«Зчитати». 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 104 з 

133 
Версія 01 

 

 

 

На екрані з’являється вікно підтвердження підпису  натисніть кнопку 

«Підписати». 

У разі якщо користувач не бажає підписувати свідоцтво про підвищення 

кваліфікації інженера-землевпорядника, є можливість вийти та зупинити цей процес 

натисніть кнопку «Вихід». 

Кнопка «Назад» дає можливість повернутися на попередню форму Системи. 

Якщо при веденні інформації про КЕП була допущена помилка, то є змога 

змінити цю інформацію натисніть кнопку «Змінити ключ». 

 

 

 

Після підписання користувач потрапляє у закладку «Мої послуги» - 

«Замовлені послуги» де зазначена інформація про те, що заяву направлено на 

погодження працівнику ДГК. 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 105 з 

133 
Версія 01 

 

 

 

 

Якщо цей процес був запущений раніше Система виведе вікно повідомлення: 

 

 

 

Натисніть кнопку «Зняти з виконання раніше запущений процес і 

продовжити поточний» Система автоматично закриє попередній процес та наддасть 

можливість продовжити поточний процес. 

Натисніть кнопку «Вихід» Система зупинить поточний процес і у користувача 

буде змога продовжити попередній процес. Оберіть вкладку «Мої послуги» - 

«Замовлені послуги» натисніть кнопку «Продовжити». 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 106 з 

133 
Версія 01 

 

 

 

Заява інженера-землевпорядника надходить до працівника ДГК який 

ознайомлюється з інформацією, яку подав інженер та приймає відповідне рішення – 

«Зареєструвати сертифікат», «Повернути на усунення недоліків», «Відмовити в 

реєстрації». В залежності від рішення працівника ДГК буде змінюватися статус 

виконання. При рішеннях «Повернути на усунення недоліків» та «Відмовити в 

реєстрації» працівник ДГК має обов’язково зазначити причину свого рішення.  

При переході на закладку отримані послуги інженер буде бачити, який 

результат було отримано від працівника ДГК.  

Результат рішення працівника ДГК - «Відмовити в реєстрації»: 

 

 

 

Оберіть закладку «Повідомлення» в якій буде відображатися інформація 

стосовно рішення яке зазначив працівник ДГК. 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 107 з 

133 
Версія 01 

 

 

 

Результат рішення працівника ДГК - «Зареєструвати сертифікат»: 

 

 

 

 Оберіть закладку «Повідомлення» в якій буде відображатися інформація 

стосовно рішення яке зазначив працівник ДГК. 

 

 

 

Результат рішення працівника ДГК - «Повернути на усунення недоліків»: 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 108 з 

133 
Версія 01 

 

 

 

         Оберіть закладку «Повідомлення» в якій буде відображатися інформація 

стосовно рішення яке зазначив працівник ДГК. 

 

 

 

 Для усунення недоліків, які зазначив працівник ДГК інженер обирає 

закладку «Доступні послуги». Оберіть процес «Заява на реєстрацію свідоцтва про 

підвищення кваліфікації інженера-землевпорядника». 

 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 109 з 

133 
Версія 01 

 

Відкривається вікно з інформацією яка представлена нижче натисніть кнопку 

«Перевірити реєстрацію в ДРСІ». 

 

 

 

Відкривається вікно з інформацією про інженера де зазначено дані які він 

вносив при первинній реєстрації кваліфікованого сертифіката інженера-

землевпорядника. Кнопка «Вихід» дає можливість зупинити та вийти з процесу.  

  

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 110 з 

133 
Версія 01 

 

Заповніть поле «Ваші зареєстровані кваліфікаційні сертифікати інженера-

землевпорядника» з випадаючого списку. Кнопка «Зміна свідоцтв про підвищення 

кваліфікації інженера-землевпорядника» стає активна. Натисніть кнопку «Зміна 

свідоцтв про підвищення кваліфікації інженера-землевпорядника». 
 

 

 

У розділі «Інформація про кваліфікаційні сертифікати інженера- 

землевпорядника» є функції які дозволяють змінювати, виправляти та переглядати 

інформацію. Для редагування або перегляду інформації натисніть кнопку в кінці 

поля « ». З’явиться випадаюче меню з функціональними кнопками «Змінити», 

«Виправити» або «Переглянути».  

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 111 з 

133 
Версія 01 

 

 

        Оберіть запис та натисніть кнопку «Змінити» на екрані з’явиться вікно з 

інформацією про сертифікат в режимі зміни полів, внесіть відповідні зміни. 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 112 з 

133 
Версія 01 

 

 

 

Натисніть кнопку «Зберегти та направити на реєстрацію» для направлення 

зміненого сертифіката на посадову особу ДГК. Якщо інженеру потрібно зупинити 

процес зміни сертифіката то він натискає кнопку «Вихід». Кнопка «Назад» дає 

можливість повернутися на попередню форму Системи. 

 Відкривається вікно «Підпишіть ваш кваліфікаційний сертифікат інженера- 

землевпорядника». 

У полі «Кваліфікований надавач ел. довірчих послуг» оберіть один з 

акредитованих центрів сертифікації ключів (АЦСК), в кінці поля натиснувши кнопку 

випадного списку. 

У полі «Особистий ключ» натисніть кнопку «Обрати» у вікні, що відкриється 

оберіть файл КЕП. 

У полі «Пароль захисту ключа» ведіть персональний пароль та натисніть 

кнопку «Зчитати». 

   



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 113 з 

133 
Версія 01 

 

 

 

На екрані з’являється вікно підтвердження підпису  натисніть кнопку 

«Підписати». 

У разі якщо користувач не бажає підписувати кваліфікаційний сертифікат 

інженера-землевпорядника, є можливість вийти та зупинити цей процес натисніть 

кнопку «Вихід». 

Кнопка «Назад» дає можливість повернутися на попередню форму Системи. 

Якщо при веденні інформації про КЕП була допущена помилка, то є змога 

змінити цю інформацію натисніть кнопку «Змінити ключ». 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 114 з 

133 
Версія 01 

 

 

 

Після підписання користувач потрапляє у закладку «Мої послуги» - 

«Замовлені послуги» де зазначена інформація про те, що сертифікат направлено на 

погодження.  

 

 

 

 

 

 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 115 з 

133 
Версія 01 

 

11. Заява на зміну місця роботи інженера-землевпорядника 

 

При вході в «Кабінет отримувача послуг» на екрані відображаються дві папки. 

Оберіть папку «Державний реєстр сертифікованих інженерів - 

землевпорядників». Оберіть процес «Заява на зміну місця роботи інженера-

землевпорядника». 

 

 

 

Відкривається вікно з інформацією про інженера де зазначено дані які він 

вносив при первинній реєстрації кваліфікованого сертифіката інженера-

землевпорядника. Кнопка «Вихід» дає можливість зупинити та вийти з процесу.  

Натисніть кнопку «Зміна місця роботи» відкриється вікно з інформацією про 

місця роботи, які були зазначені раніше. 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 116 з 

133 
Версія 01 

 

У вікні, що відкриється натисніть кнопку «Додати». 

 

 

 

Відкривається вікно де інженер має знайти місце роботи за допомогою поля 

«ЄДРПОУ».  

 

 

 

Заповніть поле  «ЄДРПОУ» кнопка «Шукати» стає активною. Якщо інженер 

не має місця роботи то встановлює галочку у полі «Не працюю». 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 117 з 

133 
Версія 01 

 

 

 

 

Натисніть кнопку «Шукати» для того щоб Система перевірила в ЄДР місце 

роботи інженера і якщо інформація міститься в реєстрі, то Система виведе вікно: 

 

 

 

Для продовження процесу додавання місця роботи інженер натискає кнопку 

«Додати». Якщо інженеру потрібно зупинити процес додавання місця роботи то він 

натискає кнопку «Вихід». Кнопка «Назад» дає можливість повернутися на 

попередню форму Системи. 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 118 з 

133 
Версія 01 

 

Для додавання місця роботи інженер заповнює поля: 

 «Дата прийняття на роботу» - заповнюється за допомогою вкладеного 

календаря або набором з клавіатури; 

 «Документ що підтверджує місце роботи» - заповнюється завантаженням 

файлу. 

 

 

 

Відкривається вікно «Підпишіть ваш кваліфікаційний сертифікат інженера-

землевпорядника». 

У полі «Кваліфікований надавач ел. довірчих послуг» оберіть один з 

акредитованих центрів сертифікації ключів (АЦСК), в кінці поля натиснувши кнопку 

випадного списку. 

У полі «Особистий ключ» натисніть кнопку «Обрати» у вікні, що відкриється 

оберіть файл КЕП. 

У полі «Пароль захисту ключа» ведіть персональний пароль та натисніть кнопку 

«Зчитати». 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 119 з 

133 
Версія 01 

 

 

 

На екрані з’являється вікно підтвердження підпису  натисніть кнопку 

«Підписати». 

У разі якщо користувач не бажає підписувати заяву на зміну місця роботи 

інженера- землевпорядника, є можливість вийти та зупинити цей процес натиснувши 

кнопку «Вихід». 

Кнопка «Назад» дає можливість повернутися на попередню форму Системи. 

Якщо при веденні інформації про КЕП була допущена помилка, то є змога 

змінити цю інформацію натисніть кнопку «Змінити ключ». 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 120 з 

133 
Версія 01 

 

Після підписання користувач потрапляє у закладку «Мої послуги» - 

«Замовлені послуги» де зазначена інформація про те, що сертифікат направлено на 

погодження. 

 

 

 

Якщо посадова особа ДГК відхилила заяву на зміну місця роботи, то у 

інженера є можливість редагувати зауваження та повторно надіслати на погодження 

посадовій особі ДГК. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 121 з 

133 
Версія 01 

 

12. Заява на зміну інформації про участь інженера-землевпорядника в СРО 

 

При вході в «Кабінет отримувача послуг» на екрані відображаються дві папки. 

Оберіть папку «Державний реєстр сертифікованих інженерів - 

землевпорядників». Оберіть процес «Заява на зміну інформації про участь інженера-

землевпорядника в СРО». 

 

 

 

Відкривається вікно з інформацією яка представлена нижче натисніть кнопку 

«Перевірити реєстрацію в ДРСІ». 

 

 

 

Відкривається вікно з інформацією про інженера де зазначено дані які він 

вносив при первинній реєстрації кваліфікованого сертифіката інженера-

землевпорядника. Кнопка «Вихід» дає можливість зупинити та вийти з процесу.  



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 122 з 

133 
Версія 01 

 

Натисніть кнопку «Зміна участі в СРО» відкриється вікно з інформацією про 

участь в саморегулівних організаціях, які були зазначені раніше. 

 

 

 

У інженера-землевпорядника є змога модифікувати вже існуючі записи або 

створити новий. У вікні, що відкриється натисніть кнопку «Додати». 

 

 

Для додавання інформації про участь в СРО інженер заповнює поля: 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 123 з 

133 
Версія 01 

 

  Поле «Заповніть інформацію про вашу участь в СРО інженерів-

землевпорядника або виберіть запис "Не приймаю участь"» - 

заповнюється з випадаючого списку; 

 Поле «Дата початку участі в СРО» - заповнюється за допомогою 

вкладеного календаря або набором з клавіатури. 

Якщо інженеру потрібно зупинити процес додавання про участь в СРО то він 

натискає кнопку «Вихід». Кнопка «Назад» дає можливість повернутися на 

попередню форму Системи. Натисніть кнопки «Додати». 

!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!! 

 

 

Відкривається вікно «Підпишіть ваш кваліфікаційний сертифікат інженера- 

землевпорядника». 

У полі «Кваліфікований надавач ел. довірчих послуг» оберіть один з 

акредитованих центрів сертифікації ключів (АЦСК), в кінці поля натиснувши кнопку 

випадного списку. 

У полі «Особистий ключ» натисніть кнопку «Обрати» у вікні, що відкриється 

оберіть файл КЕП. 

У полі «Пароль захисту ключа» ведіть персональний пароль та натисніть кнопку 

«Зчитати». 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 124 з 

133 
Версія 01 

 

 

 

На екрані з’являється вікно підтвердження підпису  натисніть кнопку 

«Підписати». 

У разі якщо користувач не бажає підписувати інформацію про участь в СРО 

інженера- землевпорядника, є можливість вийти та зупинити цей процес натисніть 

кнопку «Вихід». 

Кнопка «Назад» дає можливість повернутися на попередню форму Системи. 

Якщо при веденні інформації про КЕП була допущена помилка, то є змога змінити 

цю інформацію натисніть кнопку «Змінити ключ». 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 125 з 

133 
Версія 01 

 

 

 

Після підписання користувач потрапляє у закладку «Мої послуги» - 

«Замовлені послуги» де зазначена інформація про те, що сертифікат направлено на 

погодження. 

 

 

 

Якщо посадова особа ДГК відхилила заяву на зміну інформації про участь 

інженера-землевпорядника в СРО, то у інженера є можливість редагувати 

зауваження та повторно надіслати на погодження посадовій особі ДГК. 

 

13. Заява на отримання витягу сертифікованого інженера-землевпорядника 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 126 з 

133 
Версія 01 

 

При вході в «Кабінет отримувача послуг» на екрані відображаються дві папки. 

Оберіть папку «Державний реєстр сертифікованих інженерів - 

землевпорядників». Оберіть процес «Заява на отримання витягу сертифікованого 

інженера-землевпорядника». 

 

 

 

Заповніть поле «Виберіть кваліфікаційний сертифікат інженера-

землевпорядника» з випадаючого списку. Кнопка «Вихід» дає можливість зупинити 

та вийти з процесу. Натисніть кнопку «Далі». 

 

 

 

На екрані з’являється вікно з інформацією про сертифікат інженера-

землевпорядника. Якщо інженеру потрібно зупинити процес отримання витягу то 

він натискає кнопку «Вихід». Кнопка «Назад» дає можливість повернутися на 

попередню форму Системи. Натисніть кнопку «Далі». 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 127 з 

133 
Версія 01 

 

 

 

Відкривається вікно «Підписати дані сертифікованого інженера-

землевпорядника для отримання витягу». 

У полі «Кваліфікований надавач ел. довірчих послуг» оберіть один з 

акредитованих центрів сертифікації ключів (АЦСК), в кінці поля натиснувши кнопку 

випадного списку. 

У полі «Особистий ключ» натисніть кнопку «Обрати» у вікні, що відкриється 

оберіть файл КЕП. 

У полі «Пароль захисту ключа» ведіть персональний пароль та натисніть кнопку 

«Зчитати». 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 128 з 

133 
Версія 01 

 

 

 

На екрані з’являється вікно підтвердження підпису  натисніть кнопку 

«Підписати». 

У разі якщо користувач не бажає підписувати інформацію про участь в СРО 

інженера- землевпорядника, є можливість вийти та зупинити цей процес натиснувши 

кнопку «Вихід». 

Кнопка «Назад» дає можливість повернутися на попередню форму Системи. 

Якщо при веденні інформації про КЕП була допущена помилка, то є змога 

змінити цю інформацію натиснувши на кнопку «Змінити ключ».  

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 129 з 

133 
Версія 01 

 

 

 

Після підписання користувач потрапляє у закладку «Мої послуги» - 

«Замовлені послуги» де зазначена інформація про те, що сертифікат направлено на 

погодження. 

 

 

 

Оберіть закладку «Отримані послуги». 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 130 з 

133 
Версія 01 

 

 

Натисніть кнопку «Завантажити витяг». Файл витягу буде завантажено до 

загальної папки «Завантаження» операційної системи Windows. Відкрийте файл 

витягу. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 131 з 

133 
Версія 01 

 

14. Зміна персональних даних інженера землевпорядника / геодезиста 

 

При вході в «Кабінет отримувача послуг» на екрані відображаються дві папки 

та процес «Зміна персональних даних інженера землевпорядника / геодезиста». 

Оберіть «Зміна персональних даних інженера землевпорядника / геодезиста». 

 

 

 

Відкривається вікно «Змініть ваші персональні дані інженера геодезиста / 

землевпорядника». Для зміни персональних даних інженер заповнює розділ 

«Інформація про зміни: прізвища, імені, по батькові»: 

 

 Заповніть поле «Попереднє прізвище» набором з клавіатури; 

 Заповніть поле «Попереднє ім'я» набором з клавіатури; 

 Заповніть поле «Попереднє по батькові» набором з клавіатури. 

 

 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 132 з 

133 
Версія 01 

 

Натисніть кнопку «Зберегти» для збереження внесеної інформації. Кнопка 

«Вихід» дає можливість зупинити та вийти з процесу. 

Відкривається вікно «Підпишіть зміну персональних даних інженера-

геодезиста/землевпорядника». 

У полі «Кваліфікований надавач ел. довірчих послуг» оберіть один з 

акредитованих центрів сертифікації ключів (АЦСК), в кінці поля натиснувши кнопку 

випадного списку. 

У полі «Особистий ключ» натисніть кнопку «Обрати» у вікні, що відкриється 

оберіть файл КЕП. 

У полі «Пароль захисту ключа» ведіть персональний пароль та натисніть кнопку 

«Зчитати». 

 

 

 

На екрані з’являється вікно підтвердження підпису  натисніть кнопку 

«Підписати». 



Настанова інженера Державний реєстр сертифікованих інженерів-землевпорядників і Державний 

реєстр сертифікованих інженерів-геодезистів на базі Платформи для 

розгортання та супроводження державних електронних реєстрів 

Стор. 133 з 

133 
Версія 01 

 

У разі якщо користувач не бажає підписувати інформацію інженера-

геодезиста/землевпорядника, є можливість вийти та зупинити цей процес натисніть 

кнопку «Вихід». 

Кнопка «Назад» дає можливість повернутися на попередню форму Системи. 

Якщо при веденні інформації про КЕП була допущена помилка, то є змога 

змінити цю інформацію натисніть кнопку «Змінити ключ». 

 

 

 

Після підписання користувач потрапляє у закладку «Мої послуги», «Отримані 

послуги» де зазначена інформація про те, що персональна інформація інженера 

змінена. 

 

 


